Camara Municipal de Conchas

Estado de Sdao Paulo

Fone: (14) 3845-1744
Av. Gregério Marcos Garcia, 848 — Conchas/SP — CEP: 18.570-000
CNPJ: 01.630.769/0001-56

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 02/2017.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 09/2017.

1. PREAMBULO

1.1.

1.2.

1.3.

14.

A CAMARA MUNICIPAL DE CONCHAS, através de seu Presidente, Vereador Miguel Elias Chaguri,
torna publico para conhecimento dos interessados que se encontra aberta licitagdo publica na modalidade
PREGAO PRESENCIAL, regime de Empreitada por Prego Global, do tipo Menor Preco, Pregéo Presencial
n° 02/2017, objetivando a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE MODERNIZAGAO E GESTAO PUBLICA, VISANDO
ATENDER AS AREAS DE: ORCAMENTO, PROGRAMA, EXECUCAO ORGCAMENTARIA,
CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA; ADMINISTRACAO DE PESSOAL; PATRIMONIO;
CONTROLE INTERNO; PORTAL DA TRANSPARENCIA, COM PRESTACAO DE SERVICOS DE
CONVERSAO DE DADOS, IMPLANTAGAO DOS SISTEMAS, CAPACITACAO DOS USUARIOS,
SUPORTE TECNICO, MANUTENCAO, NA MODALIDADE DE LICENCIAMENTO MENSAL, JA
INCLUSAS ALTERAGOES LEGAIS E MANUTENGCOES CORRETIVAS SE HOUVEREM, conforme
descrito nos anexos integrantes deste edital, que sera regida pela Lei federal n® 10.520, de 17 de julho de
2002, Decreto Municipal n° 821/2006, de 01 de fevereiro de 2006, e, Lei Complementar n°® 123/2006
aplicando-se subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢des da Lei federal n° 8.666, de 21 de junho
de 1993, com alteragbes posteriores, € demais normas regulamentares aplicaveis & espécie.

As propostas deverdo obedecer as especificagdes deste instrumento convocatorio € os anexos, que dele
fazem parte integrante. Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitagdo serdo
recebidos no enderego acima mencionado, na sessdo publica de processamento do Pregéo, apos 0
credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar do certame.

A sessao de processamento do Pregdo seré realizada na sede da Cémara Municipal, situada na Rua
Gregoério Marcos Garcia, n® 848 — Vila Esporte, CEP 18570-000, neste Municipio de Conchas, Estado de
Sé&o Paulo, iniciando-se no dia 21 de junho de 2017, as 10 horas e sera conduzida pelo Pregoeiro, com 0
auxilio da Equipe de Apoio, designados nos autos do processo em epigrafe.

Os documentos referentes ao CREDENCIAMENTO, e os envelopes n° 1 - “PROPOSTA” e n° 2 -

“DOCUMENTACAQ” serdo recebidos pelo Pregoeiro, na sede da Camara Municipal de Conchas. A sesséo
publica dirigida pelo Pregoeiro, se dara a seguir, no mesmo dia e local nos termos das legislagdes
supracitadas, deste edital e dos seus anexos.

1.5.

Lei

- A licitante microempresa ou empresa de pequeno porte que desejar gozar dos beneficios da
Complementar 123/06 devera DECLARAR, sob as penas da Lei, enquadramento de

MICROEMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme modelo constante no Anexo VIl. O
referido documento devera estar fora dos envelopes n° 1 (Habilitagdo) e n° 2 (Proposta).

2. OBJETO

2.1 O presente pregdo tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos
técnicos especializados de modernizagdo e gestdo publica, visando atender a&s areas de: Orgamento,
Programa, Execugdo Orcamentéria, Contabilidade Publica e Tesouraria; Administragdo de Pessoal;
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Patrimdnio; Controle Interno; Portal da Transparéncia, com prestagdo de servigos de conversdo de
dados, implantacao dos sistemas, capacitagao dos usuarios, suporte técnico, manutengéo, na modalidade de
licenciamento mensal, ja inclusas alteracdes legais e manutengdes corretivas se houverem, conforme descrito
nos anexos integrantes deste edital.

3. CONDIGOES DE EXECUGAO DO INSTRUMENTO CONTRATUAL
O objeto do presente Edital devera ser fornecido/executado na forma e condicdes estabelecidas neste Edital
e seus Anexos.

4. CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

Poderéo participar desta licitagdo as empresas interessadas, do ramo de atividade pertinente ao objeto deste
pregdo, doravante designadas proponentes, que atenderem a todas as exigéncias deste edital e de seus
anexos.

3.1. Sera vedada a participagéo de:

a) consorcios;

b) empresas declaradas inidoneas para licitar ou contratar com qualquer 6rgéo ou entidade da Administragao
Publica Direta ou Indireta Federal, Estadual ou Municipal;

c) empresas suspensas temporariamente ou impedidas de licitar ou contratar com qualquer érgdo ou
entidade da Administragdo Publica Direta ou Indireta Federal, Estadual ou Municipal;

d) empresas com faléncia decretada ou concordataria ou em recuperagao judicial ou extrajudicial;

e) empresas das quais participe, seja a que titulo for, servidor publico municipal;

f) Sociedade estrangeira que ndo funcione no pais.

5. ABERTURA DA LICITACAO

No dia, horério e local designados no predmbulo deste Edital, tera inicio a sessao publica de processamento do
Pregdo que sera conduzida por Pregoeiro e Equipe de Apoio e realizada em conformidade com a legislagao
pertinente, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame, que durara no
minimo 15 (quinze) minutos, podendo ser reduzido a critério do Pregoeiro. Os interessados em participar
deverdo apresentar o que se segue:

5.1. Quanto aos representantes:

a) Tratando-se de representante legal — estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro
comercial, registrado na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e
assumir obrigacfes em decorréncia de tal investidura, e documentos pessoais do representante legal;

b) Tratando-se de procurador — estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial,
registrado na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigacdes em decorréncia de tal investidura, instrumento de procuragéo publico ou particular do qual constem
poderes especificos para formular lances, negociar pregos, interpor recursos e desistir de sua interposicéo e
praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente documento pessoal.

c) Tratando-se de representante comercial — estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro
comercial, registrado na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e
assumir obrigacbes em decorréncia de tal investidura, e documentos pessoais do representante legal.

5.2. O representante legal ou procurador deveréo identificar-se exibindo documento oficial de identificagéo
que contenha foto.
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5.3. Encerrada a fase de credenciamento pelo Pregoeiro, e procedida a abertura do primeiro envelope, néo
serdo admitidos credenciamentos de eventuais licitantes retardatarios;

5.4. Sera admitida apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que cada um deles
podera representar apenas uma credenciada.

5.5. A auséncia do Credenciado, em qualquer momento da sessdo, importara a imediata excluséo da licitante
por ele representada, salvo autorizacdo expressa do Pregoeiro.

5.6. Os credenciados deverdo entregar ao pregoeiro “declaragdo de pleno cumprimento dos requisitos de
habilitagdo”, conforme segue no ANEXO VII, que devera ser apresentada fora dos Envelopes 1 e 2.

5.7. Recebimento e Abertura dos Envelopes

Encerrada a etapa de credenciamento, proceder-se-a ao recebimento e abertura dos envelopes, contendo as
propostas comerciais e 0s documentos de habilitagdo, em invélucros separados, indevassaveis, lacrados e
rubricados no fecho, que dever&o conter os seguintes dizeres em sua face externa:

ENVELOPE 1

PREGAO PRESENCIAL N°___ /ANO (a empresa devera mencionar o n° e ano)
PROPOSTA COMERCIAL

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE E RESPECTIVO CNPJ

ENVELOPE 2

PREGAO PRESENCIAL N°___ /ANO (a empresa devera mencionar o n° e ano)
DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE E RESPECTIVO CNPJ

5.8. DA PROPOSTA

A licitante devera apresentar sua proposta de acordo com o Anexo |V, contendo:

5.8.1. Preco em moeda corrente nacional (R$), para os valores mensais unitarios e totais por sistema, com
duas casas decimais, inclusos, todos 0s encargos sociais, fiscais, comerciais, tributos e despesas de
quaisquer naturezas necessarias ao pleno cumprimento do objeto desta licitacao.

5.8.2. Prazo de validade da Proposta de, no minimo 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir da data de
sua apresentagéo.

5.8.3. Para efeitos de formulagao da proposta, devera ser considerado conforme abaixo o nimero de usuarios
que serdo capacitados para a utilizagdo dos sistemas.

ITEM SISTEMA NUMERO DE USUARIOS A
SEREM CAPACITADOS

01 Orgamento, Programa, Execucdo Orgamentaria, Contabilidade

Pdblica e Tesouraria |

02 Administragdo de Pessoal |

03 Patriménio
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04 Controle Interno L e

05 Portal da Transparéncia |

5.8.4 O valor estimado para a futura contratacdo é de R$ 83.220,00 (oitenta e trés mil, duzentos e vinte reais),
que néo podera ser ultrapassado na proposta, sob pena de desclassificagao.

6. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. No dia, horario e local indicados neste Edital sera aberta a sessao publica, iniciando-se pela fase de
credenciamento dos licitantes interessados em participar deste certame, ocasido em que seréo apresentados
os documentos correspondentes.

6.2. Encerrada a fase de credenciamento, os licitantes entregardo ao Pregoeiro os envelopes n° 1 e n°. 2,
contendo, cada qual, separadamente, a Proposta de Pregos e a Documentagéo de Habilitagéo.

6.3. O julgamento sera feito pelo critério de MENOR PREGO GLOBAL, conforme definido no Anexo |,
observadas as especificagdes técnicas e condigdes estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo
desclassificadas:

a) Cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condigdes fixados neste Edital;

b) Que apresentem prego baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes;

c) Cujos pregos forem excessivos ou incompativeis com os valores de mercado;

d) Cujos pregos globais forem simbolicos ou irrisdrios, ou manifestamente inexequiveis. Serdo considerados
inexequiveis aqueles pregos cuja viabilidade n&o tenha sido demonstrada pelo Licitante, utilizando-se, por
analogia, 0 paragrafo 1° do artigo 48 da Lei Federal n° 8.666/1993.

6.3.1. No que diz respeito aos pregos, as propostas seréo verificadas quanto a exatiddo das operacdes
aritméticas que conduziram ao valor total or¢ado, procedendo-se as corre¢des no caso de eventuais
erros, tomando-se como corretos 0s pregos unitarios. As correcdes efetuadas serdo consideradas para
apuragéo do valor da proposta.

6.3.2. Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes.

6.4. As propostas nao desclassificadas seréo selecionadas para a fase de lances verbais, com observancia
dos seguintes critérios:

6.4.1. Selecdo da proposta de menor prego e as demais com pregos até 10% superiores aquela;

6.4.2. Ndo havendo pelo menos 3 (irés) precos na condi¢do definida na alinea anterior, seréo
selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores precos, até o maximo de 3 (trés). No caso de
empate nos pregos, serdo admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do nimero de
licitantes.

6.4.3. Havendo um s6 licitante, uma Unica proposta valida ou se nenhum dos licitantes ofertar lance
verbal cabera ao Pregoeiro, analisadas as limitagbes do mercado e outros aspectos pertinentes,
inclusive quanto as taxas, decidir entre considerar fracassado o certame e abrir nova licitagao,
suspender este Pregdo ou prosseguir com o certame.
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6.5. O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances de
forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais em ordem decrescente de valor,
decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de pregos.

6.5.1. A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posicdo na ordenagdo de lances em
relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da ordem de lances.

6.6. Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de menor
preco.

6.7. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa declinarem da
formulagdo de lances.

6.8. Ndo podera haver desisténcia dos lances apresentados, sob pena de aplicacdo das penalidades
previstas neste Edital.

6.9. Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e néo selecionadas, na
ordem crescente dos valores, considerando-se para as selecionadas o Ultimo preco ofertado.

6.10. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a redugéo do prego.

6.11. Apds a negociagao, se houver, o Pregoeiro considerara arrematante a licitante detentora da proposta de
menor preco, por decisdo motivada, apds o exame de sua aceitabilidade, quanto ao objeto e valor, bem como
o0 atendimento as condi¢des do edital e seus anexos.

6.11.1. Caso a melhor proposta, superada a fase de negociagdo, ndo tiver sido apresentada por
pequena empresa, proceder-se-a da seguinte nos termos do item 6.4, verificando se ha licitante na
condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte e se esta se encontra em situagéo de
empate com a Empresa de Grande Porte que ofertou 0 menor prego. Em caso positivo, assegurara
como critério de desempate, a preferéncia de contratagdo da Pequena Empresa, conforme as
prerrogativas estabelecidas no artigo 44 da Lei Complementar n° 123/06.

6.11.2. Ap6s a fase de lances/negociagdo, caso seja necesséario, a Proposta de Pregos AJUSTADA
devera ser apresentada, somente pela licitante vencedora, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, com
as seguintes exigéncias:

6.12. Se a proposta nao for aceitavel, sera examinada a proposta subsequente, e assim sucessivamente.

7. HABILITAGAO

7.1. Encerrada a fase de lances verbais, com o julgamento das propostas de prego na forma prescrita neste
edital, proceder-se-a & abertura do ENVELOPE “2” - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO - da proponente
primeira classificada.

7.2. Sera considerada habilitada a proponente que apresentar os documentos relacionados nos subitens
abaixo, desde que atendidos os requisitos das DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO - ITEM 7.3.

7.2.1 HABILITAGAO JURIDICA
7.2.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual; ou
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7.2.1.2. Ato constitutivo ou contrato social da proponente, devidamente registrado na Junta Comercial
(em original ou copias autenticadas, podendo ainda receber autenticagéo pelos membros da Comissao,
mediante apresentagdo dos originais para confronto ou publicagdo em érgéo de imprensa oficial) —
Caso tenha sido apresentado este documento no credenciamento, fica a critério da licitante atender
este item; ou

7.2.1.3 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo
competente, quando a atividade assim o exigir.

Obs.:  Os documentos relacionados nos subitens acima ndo precisarao constar do envelope
“Documentos de Habilitagdo”, se tiverem sido apresentados para o credenciamento neste
Pregao.

7.2.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
7.2.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

7.2.2.2 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), por meio da apresentagdo de CND -
Certiddo Negativa de Débito ou CPD-EN - Certiddo Positiva de Débitos com Efeitos de Negativa
(documento dispensavel caso a regularidade esteja englobada na Certiddo da Fazenda Federal);

7.2.2.3 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), por meio da
apresentacdo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS, fornecido pela Caixa Econdmica
Federal.

7.2.2.4 Prova de regularidade junto & Fazenda Federal se fard mediante a apresentacéo de Certiddo
Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com efeitos de Negativa, Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido expedida pela Secretaria da Receita Federal;

7.2.2.5 Certidao de Regularidade de situagdo quanto aos encargos tributarios Estaduais, expedido pela
Secretaria da Fazenda ou Procuradoria Geraldo Estado do domicilio ou sede da licitante ou declaragdo
de isencdo ou de n&o incidéncia assinada pelo representante legal do licitante, sob as penas da lei
quando n&o houver obrigatoriedade de inscrigdo da empresa.

7.2.2.6 Certiddo de Regularidade de situacdo quanto aos encargos tributarios Municipais, que se fara
mediante a apresentagdo de Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Tributos
(Mobiliarios).quando houver obrigatoriedade de inscrigdo da empresa, ou declaragéo de isencdo ou de
n&o incidéncia assinada pelo representante legal do licitante, sob as penas da lei, quando nao houver
obrigatoriedade de inscricdo da empresa.

7.2.2.7 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certidao negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n 0 5.452, de 10 de maio de 1943. (Incluido pela Lei n°. 12.440, de 2011)

7.2.3 DECLARAGAO DE REGULARIDADE HABILITATORIA

6.2.3.1 Declaragéo da licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu representante legal,
que ndo ha fato impeditivo para sua habilitagdo e que se encontra em situagéo regular perante o
Ministério do Trabalho, conforme Modelo sugerido:
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7.2.4 QUALIFICAGAO ECONOMICA-FINANCEIRA
6.2.4.1- Certidao negativa de faléncia ou recuperagéo judicial expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica.

7.2.5- QUALIFICAGAO TECNICA

6.2.5.1 - Comprovagé&o de aptidéo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto
desta licitagdo, mediante a apresentacdo de atestado(s) ou certidao(des) expedido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, atestando a capacitagdo técnica.

7.2.5.2 - Comprovagdo da licitante de possuir em seu quadro permanente, na data prevista para
entrega da proposta, profissional(is) de nivel superior ou outro(s) devidamente reconhecido(s) pelo(s)
Conselho Regional de Contabilidade, entidade profissional competente relacionada ao objeto deste
edital, conforme jurisprudéncia do TCE/SP, Processo TC-040775/026/11; a comprovagdo de vinculo
profissional podera se dar mediante contrato social, registro na carteira profissional, ficha de empregado
ou contrato de trabalho, sendo possivel a contratacdo de profissional autbnomo que preencha os
requisitos e se responsabilize tecnicamente pela execugdo dos servigos, conforme Stmula n® 25 do
mesmo Orgéo.

7.2.5.3 - Declaragdo elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante legal da licitante,
assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a Administragao.

7.3 DISPOSIGOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

7.3.1 Seréo aceitas certiddes positivas de débito, com efeitos de negativa, nos termos do artigo 206 do
Caodigo Tributario Nacional.

7.3.2 A documentagdo conforme o caso devera ser compativel com as respectivas inscrices nas
esferas Federal, Estadual e Municipal, sendo vedada, na apresentacdo, a mesclagem dos
documentos de estabelecimentos diversos (nimeros de inscri¢do no C.N.P.J., .LE. e C.C.M.).

7.3.3 Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
7.3.3.1 Caso a licitante pretenda que um dos estabelecimentos, que néo o participante desta
licitacdo, execute o futuro contrato, devera ser apresentada a documentacdo de ambos os
estabelecimentos.
7.3.3.2 Para fins do disposto nestes subitens, se algum documento apresentar falha néo
sanavel na sessao acarretara a inabilitagao da licitante.

7.3.4 A aceitagdo dos documentos obtidos via "internet" ficara condicionada & confirmagéo de sua
validade, também por esse meio, pelo Setor Licitagdes e Contratos.

7.3.5 Para efeito da validade das certiddes de regularidade de situacdo perante a Administragdo
Publica, se outro prazo néo constar da lei ou do préprio documento, sera considerado o lapso de 06
(seis) meses entre a data de sua expedicao e a da abertura do certame.

7.3.6 Os documentos poderdo ser apresentados no original, por qualquer processo de coOpia

reprografica autenticada por tabelido por forga de Lei, ou a publicagdo em érgao da imprensa na forma
da lei, exceto a proposta, para a qual se observara o disposto no subitem 5.8.
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a) As autenticagbes poderao ser feitas pela equipe de apoio aos pregoeiros mediante cotejo da copia
com o original.

b) Na hipétese da apresentagao de documentos originais, estes seréo anexados ao processo licitatorio.

7.3.7 Os documentos exigidos para habilitagdo ndo poderdo, em hipétese alguma, ser substituidos por
protocolos que configurem o seu requerimento, ndo podendo, ainda, ser apresentados posteriormente
ao prazo fixado para a abertura do certame, exceto na situagao do subitem 8.1.1.

7.3.8 Os envelopes contendo os documentos de habilitagédo das empresas néo classificadas no Pregéo,
poderdo ser retirados pelas mesmas em até 5 (cinco) dias apds a publicagdo dos contratos ou
expedicdo do pedido de fornecimento/execucdo de servicos, sendo que apds serdo destruidos pela
equipe de apoio.

7.4. No caso de participacao de Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, com fundamento nos
art. 42 a 45 da Lei Complementar 123/2006, serdo acrescidos os seguintes procedimentos:

a) As licitantes Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte deverdo comprovar, logo quando do
credenciamento, a sua condicdo de ME ou EPP mediante a apresentagéo de seu ato constitutivo, onde esteja
consignada aquela condicao.

b) No caso de empate sera dada preferéncia de contratagdo para as Microempresas ou Empresas de
Pequeno Porte.

b.1) Entende-se por empate aquelas situagdes em que o Ultimo lance apresentado pela
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte seja igual ou até 5% (cinco por cento) superior ao
lance melhor classificado.

c) Ocorrendo empate, 0 pregoeiro dara oportunidade para que a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
mais bem classificada, no prazo de até 5 (cinco) minutos ap6s o encerramento dos lances, sob pena de
preclusdo, apresente proposta de prego inferior ao menor lance oferecido.

c.1) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas Microempresas ou Empresas de
Pequeno Porte, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

c.2) Apresentada proposta inferior, 0 objeto da licitagdo sera adjudicado a Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte.

c.3) Ndo ocorrendo a contratagdo da Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, serdo
convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese prevista na alinea “b.1”,
na ordem classificatoria, para que apresentem proposta de prego inferior ao menor lance oferecido.

c.4) Na hipotese da ndo contratagdo nos termos previstos neste item, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

c.5) O disposto neste item somente se aplicara quando o melhor lance néo tiver sido apresentado
por Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.
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d) As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (EPP) deverdo apresentar, na data do certame licitatorio,
todos os documentos de habilitacdo exigidos no edital, mesmo que os relativos & regularidade fiscal
apresentem alguma restri¢éo, devendo estas serem sanadas no prazo estabelecido na alinea “e”.

e) Havendo alguma restrigdo na comprovacao da regularidade fiscal, serad assegurado o prazo de 5 (cinco)
dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragéo, para a regularizagdo da documentagéo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certid@o negativa.

e1) A ndo regularizacdo da documentagdo, implicard decadéncia do direito & contratagdo, sem
prejuizo das sangOes previstas no item 6, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagao, para a assinatura do contrato.

f) Para os casos especificos de ndo atendimento ao disposto na alinea “d” e n&o regularizacdo dos
documentos de comprovagéo da regularidade fiscal, a licitante sera penalizada ficando sujeita ao impedimento
e licitar e contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas no edital.

8. ADJUDICAGAO
8.1. Verificado o atendimento das condi¢des de habilitagdo da proponente de menor preco, esta serd
declarada provisoriamente vencedora do certame.

1. Considerada aceitavel a oferta de menor prego, serd aberto o envelope contendo os
documentos de habilitagé&o de seu autor, sendo-lhe facultado o saneamento de falhas formais, omissdes
ou outras irregularidades relativas @ documentagao na propria sessao do Pregao, até a decisdo sobre a
habilitagdo inclusive mediante:

a) Substituicéo e apresenta¢do de documentos, ou
b) Verificagéo efetuada por meio eletronico habil de informagdes.

2. A verificag@o sera certificada pelo Pregoeiro e devera ser anexada aos autos os documentos
passiveis de obtencdo por meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente justificada.

3. Esta Administragdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletronicos, no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo apresentados 0s
documentos alcangados pela verificacdo, a empresa sera inabilitada.

8.2 Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital, a licitante sera declarada
vencedora do certame.

8.3 Se a oferta ndo for aceitdvel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro
examinara a oferta subsequente de menor prego, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo,
verificara as condicdes de habilitagdo de seu autor, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma oferta
aceitavel cujo autor atenda os requisitos de habilitagao, caso em que sera declarado vencedor e o Pregoeiro
formalizara a adjudicac&o.

9. FASE RECURSAL
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9.1 A manifestagdo motivada da intencdo de interpor recurso sera feita no final da ultima sess&o, podendo os
interessados apresentar razdes no prazo de 3 (trés) dias, ficando os demais licitantes desde logo intimados
para apresentar contrarrazes em igual prazo, que comegara a correr ao término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.1.1. A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de
recurso e o Pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao licitante vencedor, encaminhando o processo
para homologac&o pela autoridade competente.

9.1.2 O acolhimento de recurso, que tera efeito suspensivo, importara a invalidagio apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

10. HOMOLOGAGAO
10.1. Decidido (s) o(s) recurso(s) e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto do certame ao vencedor e homologaré o procedimento licitatério.

10.2. O resultado final do Pregao seréa divulgado na Imprensa Oficial.

10.3 Tratando-se a adjudicataria de microempresa ou empresa de pequeno porte em rela¢do a qual se tenha
constado restrico ou ressalva no tocante a respectiva regularidade fiscal ao tempo da etapa de habilitacao,
devera ela demonstrar a corre¢éo da falta no prazo de cinco (5) dias Uteis, que se seguirem a publicagdo da
homologagéo, prorrogaveis por igual periodo a critério da Administragdo, mediante prévio pedido da
interessada, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo da imposi¢éo das san¢des previstas no
item 14 deste edital.

10.4 Quando a Adjudicatéria se recusar a entregar o(s) item(ns) do qual sagrou-se vencedora, ou decair do
direito & contratagéo nos termos do item 9.4 deste edital, retomar-se-8o, em sessao publica, os procedimentos
relativos a licitagéo.

10.4.1 Essa nova sessdo sera realizada em prazo ndo inferior a 03 (trés) dias Uteis, contados da
divulgagéo do aviso.

10.4.2 A divulgag&o do aviso ocorrera por publicacdo na Imprensa Oficial.

11. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

11.1. A entrega do objeto desta contratagdo, devera ser executada em conformidade com o estabelecido no
Anexo | — Memorial Descritivo, € as demais clausulas e condigdes estabelecidas neste Edital e na minuta de
contrato. Apos a assinatura do termo de contrato, a contratada recebera a ordem de servigos para dar inicio
aos trabalhos de implantacdo da solug&o integrada e conversdo dos dados contidos atualmente em uso pela
Administracao.

11.2. A adjudicataria devera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data da convocagdo comparecer
para assinatura do contrato, observado o prazo de validade da proposta.

11.3. O prazo para assinatura do contrato poderd ser prorrogado por igual periodo mediante solicitagéo
expressa da adjudicatéria.

11.4. Quando, nos termos previstos no Art. 62, Lei Federal n° 8.666/93, o instrumento contratual for

autorizagéo de fornecimento/execucédo de servigos, esta sera encaminhada ao vencedor ap6s a homologagao
do certame e emiss&o da respectiva nota de empenho.
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11.5. Na hipétese do ndo atendimento a convocagao para assinatura do instrumento contratual ou havendo
recusa em recebé-lo, fica facultado a Administracéo, desde que haja conveniéncia, proceder a adjudicacéo as
demais licitantes, observadas a ordem de classificagdo das propostas.

12. DO RECEBIMENTO DO OBJETO
12.1 O objeto desta licitagdo sera recebido pela unidade requisitante, consoante o disposto no artigo 73,
inciso Il, alinea “a”, da Lei Federal n°® 8.666/93 e demais normas pertinentes.

12.2 A Contratada devera entregar o objeto desta licitagdo com mé&o-de-obra prépria, 0s quais ndo terdo
vinculo empregaticio com a Contratante e arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais, fiscais e
comerciais resultantes de vinculo empregaticio.

12.3 A Contratada respondera por qualquer acidente de trabalho na execucdo do contrato, bem como por
danos a que der causa de destruigdo ou danificagdo dos bens do Municipio e/ou da Contratante, de seus
funcionarios ou terceiros.

12.4 Demais despesas oriundas da contratagdo de funcionarios para a realizagao dos servigos, correrao por
conta da contratada.

12.5 A execucdo do presente contrato licitacdo sera acompanhada e fiscalizada por um funcionario
especialmente designado pela Contratante.

12.6 O recebimento inicial do objeto da presente licitagdo sera provisorio até a verificagdo posterior das
especificagdes e quantidades.

12.7 Constatadas irregularidades na execugao do objeto a Administracdo podera:

12.8 Refuta-lo no todo ou em parte, determinando a substituigdo de produto, refazimento dos servigos ou
rescindir a contratagdo, sem prejuizo das penalidades previstas. Na hipotese de substituicdo de produto ou
refazimento de servigos, a contratada devera fazé-lo em conformidade com as condigdes estabelecidas no
instrumento contratual, no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados da notificagao por escrito, sem que isto
implique em quaisquer 6nus para esta Administragdo. Na impossibilidade de serem substituidos ou refeitos,
aplicar-se-do as sangdes cabiveis.

12.9 — Todas as despesas necessarias para a implantagéo inicial dos sistemas, objeto do termo de contrato,
correrao exclusivamente por conta da contratada.

12.10 - No caso de necessidade de atendimento “in loco”, a Administracdo notificard a Contratada para o
atendimento do chamado. Em caso de necessidade de deslocamentos, hospedagem e alimentagdo dos
técnicos, para novas implantagfes e capacitagdes de usuarios nao previstos no edital, ou para os casos em
que 0s usuarios que ja tiveram a capacitagdo realizada em momento anterior, as despesas correrao
exclusivamente por conta da Contratante. Caso a Contratante desloque seus funcionarios para a sede da
Contratada, ndo havera custo algum para os devidos servicos.

12.11 - As implementacdes solicitadas pela Contratante, ndo decorrentes de Legislagao; todos os custos

correrdo por conta Contratante, em valores ndo superiores a R$ 200,00 (duzentos reais) a hora técnica,
sempre mediante a aprovagéo de orgamento prévio.
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13. CONDIGOES DE PAGAMENTO E REAJUSTAMENTO
13.1. O (s) pagamento (s) sera (&o) realizado (s) conforme estabelecido no Anexo |.

13.1.1.Caso venha a ocorrer exigéncia de providéncias a serem cumpridas pela adjudicataria, a
fluéncia do prazo sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da data em que estas
forem cumpridas, a critério da Administrago.

13.2 O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente, boleto bancério ou, excepcionalmente, no
Setor de Tesouraria, a critério da Administracéo, nos termos da legislagéo vigente.

13.2.1 - O pagamento sera efetuado no prazo de 15 (quinze) dias corridos, mediante a apresentagdo do
documento fiscal competente (nota fiscal/fatura), devidamente atestado pelo Setor responsavel correspondente
ao servico efetivamente realizado, verificado e aceito pela contratante.

13.3 Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento seré contado a
partir de sua reapresentacéo, desde que devidamente regularizados.

13.4 Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora, enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacéo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento de
precos.

13.5 REAJUSTE DOS PRECOS: O prego ofertado para os servigos somente sera reajustado, apds o primeiro
ano contratual, com base no menor indice dentre o IPC/FIPE e o IGPM, ou na falta desses, pelo indice
legalmente permitido a época, mediante requerimento da CONTRATADA, com o prazo de até 30 (trinta) dias
anteriores aos reajustes anuais.

13.5.1- Fica, todavia, ressalvada a possibilidade de revisdo contratual, para a manutengéo do
equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis,
ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, prejudiciais a execugdo do contrato, de
efeitos extraordinarios (alea econdmica extraordinaria e extracontratual).

13.5.2. O prego do dia do técnico designado para os casos de necessidade de novas
implantagdes de sistemas ou de novos funciondrios ou capacitacdo de funcionarios que
necessitarem; sera reajustado, apds o primeiro ano contratual, conforme indice indicado no item.

13.5.3 As implementacgdes solicitadas pela Contratante, ndo decorrentes de Legislagéo; todos
os custos correrdo por conta Contratante, sera reajustado, apds o primeiro ano
contratual, conforme indice indicado no item 13.5.

14. PENALIDADES
14.1 O licitante ou contratado que descumprir quaisquer das clausulas deste edital ou do instrumento
contratual ficara sujeito as penalidades previstas nos artigos 86 e 87 da Lei Federal n° 8.666/93.

14.2 Ficara sujeito a impedimento de licitar e de contratar com a Administragéo Publica direta e autarquica,
pelo prazo de até 05 (cinco) anos conforme dispde o Art. 7°, da Lei Federal n° 10.520/02, sem prejuizo das
multas prevista no edital e no instrumento contratual e das demais cominagdes legais, aquele que:

14.2.1. deixar de entregar documentagao ou apresentar documentagao falsa para o certame;

14.2.2. convocado dentro do prazo de validade da proposta, ndo celebrar o contrato;
14.2.3. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal;
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14.2.4. ndo mantiver a proposta, lance ou oferta;
14.2.5. ensejar o retardamento da execucéo do objeto da contratacéo e
14.2.6. falhar ou fraudar na execugéo do contrato.

14.3.  DAS MULTAS - em cada caso, aplicar-se-a:
14.3.1 Caso a contratada deixe de cumprir 0 prazo de entrega, ficara sujeita & multa de 0,5% (cinco
décimos percentuais) ao dia até o 15° dia de atraso, e de 0,6% (seis décimos percentuais) ao dia de
15 a 30 dias de atraso, sobre o valor do fornecimento.

14.3.2 - A recusa da adjudicataria em retirar o contrato dentro do prazo de vigéncia da proposta,
caracterizara o descumprimento da obrigagao assumida ficando a mesma sujeita @ multa de 2% (dois
por cento) do valor do fornecimento, além de decair do direito a contratagdo nos termos do artigo 64
da Lei n° 8.666/93.

14.3.3 - Além das ja especificadas neste instrumento, sujeitam-se os proponentes inadimplentes as
penalidades previstas na Lei n° 8.666/93.

14.3.4 Os valores das multas serdo deduzidos dos pagamentos a que a contratada tiver direito ou
cobrados judicialmente a teor do disposto no artigo 86, paragrafo 3° da Lei 8.666/93 e respectivas
alteragdes.

14.4. O licitante ou contratado que descumprir quaisquer das clausulas deste edital ou do instrumento
contratual ficara sujeito as penalidades previstas.

14.5. As penalidades serao aplicadas a critério da Administracdo e s&o independentes sendo que a aplicagéo
de uma n&o exclui a das outras, quando cabiveis, conforme disposto no artigo 87 da Lei de Licitacdes

15 - DISPOSIGOES GERAIS
15.1.  Até 2 (dois) dias anteriores a data fixada para a realizagao da sesséo de recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, informagdes ou impugnar o ato convocatorio do Preg&o.

15.1.1 No instrumento de impugnac&o, € obrigatoria a mengao a documento pessoal, em se tratando de
pessoa fisica, e de CNPJ, em se tratando de pessoa juridica, mais nome para contato, enderego,
telefone e enderego eletronico.

15.2. Para solucionar quaisquer questdes oriundas desta licitagao, € competente, por disposigéo legal, o Foro
da Comarca deste Municipio, observadas as disposic6es do § 6° do artigo 32 da Lei Federal n°. 8.666/93.

15.3.  E facultada ao pregoeiro ou & autoridade superior em qualquer fase da licitago, a promogao de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugéo do processo.

15.4.  Fica assegurado a esta Administragéo o direito de anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou
em parte, a presente licitagdo, dando ciéncia aos participantes, na forma da legislagao vigente.

15.5.  As licitantes s&o responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagdo, sob pena das sangdes aplicaveis em cada caso, previstas neste
edital, ndo se excluindo as de caréter civil e/ou criminal e esta Administracdo ndo sera, em nenhum caso,
responséavel por esses custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.
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15.6.  Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo do pregoeiro em
contrario.

15.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-& 0 do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente nesta Administragéo.

15.8. As comunicagdes relativas a esta licitagdo seréo feitas mediante a publicagdo na Imprensa Oficial, ou
poderdo, ainda, sé-lo mediante a expedicdo de Oficio, por fax, ou por meio eletronico, a critério da
Administrag&o.

15.9. As normas disciplinadoras desta licitagdo serdo interpretadas em favor da ampliagdo da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre os participantes e desde que ndo comprometam o interesse
publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

15.10 Fazem parte integrante deste edital:
15.10.1 - Memorial Descritivo (Anexo l);
15.10.2 - Termo de Referéncia (Anexo Il);
15.10.3 — Prova de Conceito (Anexo ll)
15.10.4 - Modelo de Proposta (Anexo IV);
15.10.5 - Minuta de Contrato (Anexo V);
15.10.6 — Termo de Credenciamento (Anexo VI);
15.10.7 - modelo de declaragdo de cumprimento dos requisitos habilitatérios e da néo ocorréncia de
fatos impeditivos a participacao (Anexo VII);

15.10.8 — Modelo de Declaragao de Isencédo (Anexo VIII);

15.10.9 — Modelo de Declaragéo de Isengéo (Anexo I1X);

15.10.10 — Modelo de declaragdo — cumprimento do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicio Federal
(Anexo X);

Conchas,01 de junho de 2017.

Miguel Elias Chaguri

Presidente da Camara Municipal de Conchas
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ANEXO |
MEMORIAL DESCRITIVO
PREGAO PRESENCIAL N° 02/2017 - PROCESSO N° 09/2017.

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos especializados de
modernizagdo e gestao publica, visando atender as areas de: Or¢gamento, Programa, Execugdo Orgamentaria,
Contabilidade Publica e Tesouraria; Administragdo de Pessoal; Patriménio; Controle Interno; Portal da
Transparéncia, com prestacao de servicos de conversao de dados, implantagao dos sistemas, capacitacao dos
usuarios, suporte técnico, manutengao, na modalidade de licenciamento mensal, ja inclusas alteragoes legais e
manutengdes corretivas se houverem, conforme demais especificagées contidas no TERMO DE REFERENCIA -
ANEXO Il

CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVIGOS

1 - PAGAMENTOS: - PAGAMENTO E REAJUSTAMENTO DE PRECOS

1.1 - O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente, mediante TED ou, excepcionalmente, no Setor de

Tesouraria, a critério da Administragéo, nos termos da legislagéo vigente.

1.2 - O pagamento sera efetuado no prazo de 15 (quinze) dias corridos, mediante a apresentagéo do documento fiscal
competente (nota fiscal/fatura), devidamente atestado pelo Setor responsavel correspondente ao servigo efetivamente
realizado, verificado e aceito pela contratante.

2 - REAJUSTAMENTO: O prego ofertado para os servigos somente seré reajustado apds o primeiro ano contratual,
com base no menor indice dentre o IPC/FIPE e o IGPM, ou na falta desses, pelo indice legalmente permitido & época,

mediante requerimento da CONTRATADA, com o prazo de até 30 (trinta) dias anteriores aos reajustes anuais.

2.1 - Caso ocorram alteragbes na legislacdo que rege a politica econdmica do Pais, o preco ofertado seréa reajustado,

mediante aplicagdo de indices oficiais, independente do estabelecido no item anterior.

2.2 - No caso de eventuais atrasos nos pagamentos, os pregos ofertados serdo atualizados, utilizando-se como
indices o IGP/DI-FGV do més anterior, PRO-RATA Tempore, ou qualquer outro indice que venha a substitui-lo, por

determinagéo oficial.
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2.3 O preco do dia do técnico designado para os casos de necessidade de novas implantagdes de sistemas ou de
novos funcionarios ou capacitagdo de funcionarios que necessitarem; seré reajustado, apds o primeiro ano contratual,

conforme indice indicado no item 2.

2.4 As implementacdes solicitadas pela Contratante, ndo decorrentes de Legislagdo; todos os custos correrdo por

conta Contratante, sera reajustado, apos o primeiro ano contratual, conforme indice indicado no item 2.

3 - PRAZO DE VIGENCIA: O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses contados de sua assinatura.

3.1- PRORROGAGAO: O Contrato podera ser prorrogado mediante Termo Aditivo, de comum acordo entre as partes,
como disciplina o Artigo 57 da Lei n° 8.666/93.

4 - JULGAMENTO: O critério adotado sera o de MENOR PRECO GLOBAL

5- ELEMENTOS E REQUISITOS DA PROPOSTA

5.1 - PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: devera ser de 60 (sessenta) dias, no minimo, contados a partir da data

de sua apresentacao.

5.2 - APRESENTAGAO: as propostas deveréo ser elaboradas de acordo com o ANEXO IV, observados os requisitos

deste Memorial Descritivo e do Termo de Referéncia — ANEXO II.
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
PREGAO PRESENCIAL N° 02/2017 - PROCESSO N° 09/2017.

OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos especializados de
modernizagdo e gestdo publica, visando atender as areas de: Orgamento, Programa, Execugao
Orgamentaria, Contabilidade Publica e Tesouraria; Administragdo de Pessoal; Patrimdnio; Controle
Interno; Portal da Transparéncia, com prestagdo de servigcos de conversdo de dados, implantagdo dos
sistemas, capacitagdo dos usuarios, suporte técnico, manuten¢do, na modalidade de licenciamento

mensal, ja inclusas alteragoes legais e manutencdes corretivas se houverem.

CARACTERISTICAS MINIMAS EXIGIDAS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS
E REQUISITOS BASICOS DOS SISTEMAS

e Objetivando a conversdo dos arquivos, a Administracdo fornecerd, juntamente com a ordem de
Servigos, 0s arquivos com os respectivos layouts, para que a Contratada possa iniciar os servigos.

e A proponente entdo devera fazer a converséo dos arquivos, a implantagdo dos médulos e ministrar a
capacitagdo de pessoal no prazo de até 60 (sessenta) dias, contados do recebimento da ordem de
servigos e de tais arquivos juntamente com os respectivos layouts, mediante protocolo com a devida
validagao por parte da empresa vencedora.

¢ Né&o havendo possibilidade da Administracdo enviar tais arquivos da maneira descrita, poderéa fornecer
os dados na forma que possuir, devendo para tanto o prazo acima, de até 60 (sessenta) dias, ser
prorrogado por igual periodo.

e Devera prestar manutengao técnica aos sistemas contratados.

e Os sistemas deverdo ser implantados nos Servidores de Aplicativos e de banco de dados de
propriedade da Administracao.

e 0 banco de dados ficara hospedado nos servidores de banco de dados desta Administragao, sendo de
sua responsabilidade a guarda das informag6es do banco de dados, elaboragéo de backup e também
pela manutengdo dos computadores, servidores e ambiente de rede.

e Sempre que houver alteragdo de legislagéo referente a normas e portarias do Egrégio TCE-SP, LRF,

Legislacdo trabalhista, Legislagdo das licitagdes, alteragdo do AUDESP e demais legislagbes que
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refletem na boa forma de execucdo do contrato com a empresa CONTRATADA, devera ser
customizado sem qualquer 6nus para a Administracao.

e O Sistema Operacional a ser utilizado nas reparti¢des desta Administragdo em maior propor¢&o sera o
Windows, portanto os sistemas oferecidos deverdo ser compativeis.

e Possuir atualizagéo de verséo on-line pela internet.

e Esta Administragdo se prontifica a fornecer todos os arquivos disponiveis a serem convertidos em
formato “TXT” ou “DBF”.

e Esta Administragdo se prontifica a criar um ambiente operacional adequado e de acordo com a
especificagdo da CONTRATADA, porém sem nenhuma interferéncia e/ou responsabilidade da mesma.

o Devera possuir rotina de copia de seguranca (backups).

e Esta Administracdo se prontifica a fornecer toda a documentacdo legal para parametrizagdo dos
sistemas em questao.

e O suporte técnico devera ser por telefone, conexdo remota ou deslocamento dos técnicos da
proponente ao local da prestacdo dos servigos ou deslocamento do funcionario da entidade a sede da
contratada.

e O banco de dados a ser utilizado por esta reparticdo serd o SQL Server, e, pelo principio da
economicidade, a proponente que ofertar os sistemas em outro banco de dados devera o fazer junto
com os sistemas, assim como arcar com 0s custos dos numeros de licengas, instalagéo, manutengéo
e demais softwares que forem necessérios, sendo nesse caso aceitos apenas bancos de dados que
tenham origem e garantia do fabricante.

e Impressao de relatérios com o Timbre da Administrag&o.

e Permitir a visualizagao de relatérios em tela antes de sua impresséo.

SISTEMAS DE ORGAMENTO, PROGRAMA, EXECUGAO ORGAMENTARIA,
CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA
Em conformidade com as NBCAPS (NBCASP (Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicaveis ao Setor
Publico), o sistema proposto devera atender plenamente a Legislacdo atual pertinente ao orgamento publico e
finangas publicas, bem como possibilitar atualizagdes para atender toda e qualquer modificagao da legislagao

em vigéncia Constituicdo Federal, Emendas Constitucionais e demais normativas, que sé&o:

e Lei de Responsabilidade Fiscal;

e Lei Complementar n° 131/2009;

e LeiFederal n®4.320/64;

e Portarias da STN/MF e SOF/MPOG;
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Instrucdes do Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo e;

Em especial, as regras do AUDESP, Fase | e Il.

Conforme as necessidades desta Camara o sistema devera atender os seguintes itens conforme o cronograma

proposto:

Despesa;

Tesouraria;
Contabilidade;

Prestacao de Contas
Contratos/Convénios;
Geragédo AUDESP;
Portarias STN (SICONFI);

Na digitacdo do or¢camento, o sistema devera permitir:

Cadastro de Categoria Econémica

Cadastro de Elemento de Despesa vinculado a categoria conforme legislagao federal e alteragdes.
N&o permitir cadastrar uma despesa com uma categoria econémica que ndo pertenga ao plano de
contas do sistema AUDESP.

Quando a dotacdo possuir a mesma estrutura, porém somente com a destinagdo de recurso
diferenciada o sistema devera registrar duas dotagdes distintas.

Vincular as dotagdes a sua entidade e destinagao de recurso.

Permitir a realizacdo da Programagao Financeira Mensal de Desembolso das despesas orgadas,

conforme legislagao federal, podendo ser de forma individualizada ou automatica.

Impressao automatizada dos seguintes Relatérios do orgamento:

Anexo 2- Natureza da despesa por érgéo

Anexo 2- Natureza da despesa por Unidade Orgamentéaria

Anexo 2- Consolidagdo geral por natureza da despesa

Anexo 2- Consolidag&o geral por natureza da despesa comparativo percentual
Anexo 6- Fungéo por Projeto — Atividade

Anexo 7 - Programa de Trabalho por Fungdes, Subfungdes e Programas
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e Anexo 8- Demonstrativo da despesa por Fungdo — Programa conf. Vinculo com Recurso
e Anexo 9- Demonstrativo da despesa por 6rgdos e fungdes

e Resumo das despesas por Projeto Atividade

¢ Demonstrativo das fungdes, sub fungdes e programas por categoria econdémica

e Quadro de detalhamento da despesa

e Programagéo financeira mensal de desembolso

e Quadro da evolugéo da despesa

e Campo de Atuagao e legislagédo da despesa

e Anexo VIII - Analitico da despesa — LOA

Na Abertura do Exercicio devera permitir:
e  Gerar programacao financeira das fichas de despesa, dividindo em 12 meses automaticamente;
e Abrir a execugdo or¢amentaria;
e Transportar cadastro de fornecedores do exercicio anterior;
e Transportar bancos e saldos do exercicio anterior;
e Transportar compensagoes;
e Transportar ativo néo financeiro e passivo nao financeiro;
¢ Transportar almoxarifado e patriménio;
e Transportar centro de custo;
e Transportar empenhos de restos a pagar, processados e ndo processados e 0s contratos e convénios
relacionados;
e Transportar saldo de balango;
e Transportar pendéncias da conciliagdo bancéria;

¢ Transportar fichas extra-orgamentarias.

EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
Controlar e realizar a execugdo orgamentéria e financeira.
Na Despesa Or¢camentaria:

e Lancar previsdo da despesa por dotacéo identificando (6rgéo — U.O. — Funcional Programatica, acao,
categoria, elemento, dotagdo inicial, destinagdo de recursos, suplementagdes, anulagdes, dotacao

atualizada e os Meses — Janeiro a Dezembro + cota reserva;
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Campo para realizar a alteragdo da programagao financeira da despesa, conforme a execugéo
orgamentéria, demonstrando o valor empenhado, reservado e saldo disponivel da dotagdo por més;
Controlar os saldos das dotacbes orcamentarias, ndo permitindo empenhar sem que exista saldo
orgamentério disponivel;

Controlar os saldos disponiveis por cotas mensais das dotagdes or¢amentarias, ndo permitindo
empenhar sem que exista saldo disponivel no més;

Cadastramento de fornecedores, com os seguintes campos obrigatérios: identificacdo e tipo conforme
Sistema AUDESP, e quando a identificago for tipo 1 ou 2, obrigar o cadastramento do CPF ou CNPJ
conforme o a identificacdo. Realizar a validacdo das informagbes digitadas, ndo permitindo o
cadastramento de CPF ou CNPJ invalido;

Controlar no cadastro de fornecedor e nao permitir incluir fornecedor em duplicidade de CNPJ/CPF,
apresentado o cadigo do fornecedor/credor ja cadastrado;

Cadastramento de Contratos na execugéo de despesa, com todas as informagdes necessarias para
atendimento no Sistema AUDESP e legislacdes pertinentes, relacionados ao processo administrativo
origem, o qual devera possuir todas as informagdes necessaria para a gestdo do mesmo;
Cadastramento dos Convénios de concessdo, com todas as informagfes necessarias para
atendimento do Sistema AUDESP, provendo ao operador do sistema, informagdes gerenciais dos
convénios da entidade;

Gravar os “Histdricos de Empenhos”, para serem utilizados no momento do empenhamento da
despesa, de livre opcdo do usuario, com o intuito de facilitar o cadastramento do mesmo tipo de
despesa, durante o exercicio;

Permitir que os empenhos globais e estimativos sejam passiveis de anula¢do parcial ou anulagéo
total, retornando os saldos para as dotagfes de origem;

Permitir que os empenhos ordinarios sejam passiveis de anulagao total ou parcial;

Permitir que imprima automaticamente a nota de empenho sempre que finalizada, sem a necessidade
de entrar em outra opgao para impressao;

Permitir na digitagdo do Empenho a vinculagdo ao Contrato de Despesa, antes do envio ao Sistema
AUDESP;

Permitir na digitagdo do Empenho a vinculagéo ao Convénio, antes do envio ao Sistema AUDESP;
Permitir fazer a reserva de dotacdo orgamentaria, mencionando numa Unica reserva, qual o valor a
ser bloqueado ao més;

Permitir que imprima automaticamente a reserva de dotacdo sempre que finalizada, sem a

necessidade de entrar em outra opgao para impresséao;
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e Opgcao de anulagao das reservas orcamentarias de forma automatica, no momento da elaboragéo do
empenho;

e Permitir o controle dos adiantamentos de despesas de viagens, podendo ser escolhido a quantidade
de adiantamentos por responsavel;

e Permitir lancar a prestacdo de contas de adiantamento, digitando a data da devolugao, a conta que foi
depositada a devolugdo e o valor devolvido. Com a opgao de informar na prestagdo de contas os
dados dos documentos comprobatérios, contendo campos para preencher o Numero do documento,
Série, Tipo, Descricao, Data do Documento e Valor. Onde o préprio sistema devera gerar e imprimir
automaticamente uma nota de anulagdo de empenho no valor da devolugao;

e Permitir que ao final do exercicio os empenhos com saldo possam ser inscritos em restos a pagar de
acordo com a legislagéo, sendo liquidados ou n&o liquidados;

e Permitir o parcelamento de pagamento para despesas liquidadas em exercicios anteriores, realizando
as contabilizacdes necessarias, mantendo a informagéo da despesa liquidada inalterada;

e Langar crédito adicional, equilibrando o tipo de recurso aos créditos correspondentes; vinculando a

uma legisla¢do municipal;

Liquidagdo da Despesa, devera conter obrigatoriamente os seguintes campos e condigoes:

e Tipo de documento (Nota Fiscal e Outros documentos)

e Numero do Documento;

e Data de emissdo do Documento;

e Valor do Documento;

e Responsavel pela liquidagéo;

e Devera permitir langar mais de um documento por nota de empenho;

e Consistir a soma dos documentos fiscais, ndo permitindo que o valor ultrapasse ou fique abaixo do
valor da liquidagao;

e No momento da liquidagdo da Nota de Empenho, permitir o cadastro de retengdes/descontos de

receitas, quando for o caso.

Na movimentagao da Tesouraria:
e (Cadastro de contas correntes bancarias, permitindo vincular destinagéo de recurso a mesma;
e Emitir Ordem de Pagamento, relacionando em Unico documento quais empenhos seréo pagos, com

campos especificos para autorizagdo do pagamento, podendo ser informado as retengdes/descontos
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necessarios para cada despesa/empenho informando a forma de pagamento da mesma;

e Permitir que sejam langadas as retengdes/descontos dos empenhos (receitas) no ato do pagamento
dos mesmos. Mesmo se a reten¢do nao foi langada na liquidagéo;

e Permitir no pagamento da despesa, que possam lan¢ar em uma Unica tela, nimero de empenhos a
serem pagos, e cddigos de receita para reten¢do, sem necessidade de um prévio cadastro, onde o
sistema sé podera finalizar a transagao se o total de recursos (soma dos saques + receitas) for igual
ao total das despesas (notas a serem pagas), discriminando o banco, favorecido e nimero do cheque;

e  Permitir a qualquer tempo a consulta das notas de empenhos;

o Consulta de saldo de caixa em tela, tendo a opgao de imprimir na autenticadora;

e Borderd de pagamento eletronico, para realizar o envio através de interface disponibilizado pela
instituicdo para os pagamentos dos fornecedores e baixa automatica dos documentos envolvidos;

e Emissdo de documento especifico para pagamento de fornecedores via ordem de débito em conta da
entidade para a conta do fornecedor, sendo enviado ao banco uma autorizagdo com o dado da conta
a ser debitada e os dados das contas a serem creditados;

e Transferéncia entre contas, onde o sistema devera carregar as informagdes de depdsito, retirada e
valor;

e Permitir a impress&o de cheques individuais ou em formulario continuo, permitindo imprimir com um
ou varios empenhos, um ou varios cheques;

e Rotina de conciliagdo bancaria com as seguintes informagdes: saldo do banco, saldo de depdsitos e
retiradas conciliadas e com a opgao para cadastramento das movimentagdes pendentes encontradas
no extrato bancario e ainda ndo contabilizadas. Caso a conciliagdo bancaria esteja finalizada, ndo

permitir qualquer movimentacéo anterior & data do fechamento da conciliagéo.

Relatérios gerais da Despesa:

o Relatorio de controle de empenhos global, ordinarios ou estimativos, demonstrando os empenhos e as
anulagbes dos mesmos, podendo selecionar o tipo de empenho que pode ser: orcamentario, extra-
orgamentario e orgamentario RP;

e Relatérios de Controle dos Adiantamentos podendo ser orcamentarios, ou de restos a pagar, com a
opgéo por empenho ou fornecedor filtrando por tipo empenhado, aberto, baixado ou concedidos.

e Relatério de Prestagao de Contas de Adiantamento, com opgao de filtros por Periodo, Prestagéo de
Contas, Fornecedor e Empenho.

e Demonstrativo dos Créditos Adicionais, demonstrando as alteragbes or¢amentarias, com as

informagdes até o nivel de Programas, Projetos, Atividades e ou Operagdes Especiais;
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e Demonstrativo dos gastos com pessoal e encargos, conforme metodologia de calculo do Sistema
AUDESP;

e Relatdrio de controle da Divida Consolidada, conforme metodologia de calculo do Sistema AUDESP;

e Demonstrativo de contas extra-orgamentérias

e Emisséo de Balancete Financeiro Mensal;

e Relatérios para controle da movimentagdo dos contratos com terceiros e fornecedores celebrados
pela entidade;

e Gerenciamento de toda movimentagdo de contratos identificando as despesas vinculadas e sua
movimentagao;

e Relagao pagamentos por Contrato;

e Demonstrativo resumido de Contratos;

¢ Demonstrativo de contrato por vencimento, por tipo, por assinatura e por credor;

e Demonstrativo de resumo de Convénios; e

o Demonstrativo de convénio por vencimento, por tipo, por assinatura e por credor;

e Relagdo de empenhos da Folha de Pagamento, com opgbes de filtros por: Ficha de Despesa,
Unidade Orgamentéria, Funcdo Programatica, Destinacdo de Recurso, Fornecedores separando por

Empenho, Ordem de Pagamento, totalizando por Destinagdo de Recurso.

Balancete da Despesa tendo no minimo as seguintes informagoes:

¢ Dotagéo inicial

e Alteracdo de dotagao (Suplementagao/Anulagéo)
e Dotacéo atual

e Empenhado anterior

e Empenhado no periodo
e Empenhado total

e Liquidado anterior

e Liquidado no periodo

e Liquidado atual

e Pago anterior

e Pago no periodo

e Pago atual

e Empenhos a pagar processado
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e Movimentagéo das despesas extra-orgamentarias relacionadas por conta contabil

e Saldo financeiro atual

Relatérios gerais da Tesouraria:
e Movimento diario de caixa e bancos;
e Movimento diario de transferéncia bancéria;
e Relatério de pagamentos eletronicos;
e Relagao de contas a pagar filtrando por: credor, periodo, ficha, unidade or¢gamentaria, vencimento e
destinagéo de recurso;
e Relatério analitico de credores;
e Relatério de cheques emitidos, pagos e avulsos;
e Demonstragao dos saldos bancarios;
e Extrato Bancario;
e Boletim de Caixa;
e Resumo de Caixa e Banco;
e Relatérios informando as retengdes;
e Relatério de conferéncia de bancos conciliados;
e Posicao Financeira da Divida Flutuante/Realizével
o Demonstragéo das contas bancarias e os saldos por destinagao de Recurso;

e Demonstrativo de Destinagao de Recurso No Empenho x Pagamento.

Graficos:

Demonstrar a execugdo orgamentaria, para uma consulta rapida, com as informagdes minimas e comparativas
de: despesa fixada e realizada por natureza de despesa. Separar as informagdes empenhadas, liquidadas e

pagas, permitindo o cadastro de informac6es de exercicios anteriores.

CONTABILIDADE

Objetivo: Registro dos atos e fatos contabeis e administrativos da entidade.
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Utilizar Plano de Contas, padronizado conforme o disponibilizado pelo Sistema AUDESP (Lei 4.320/64 e

alteragdes) ja com as devidas alteragdes/adaptagdes para atendimento ao Plano de Contas Aplicados ao Setor
Publico - PCASP (Comunicado SDG 46/2012 do TCESP).

Permitir que sejam realizados os langamentos contabeis de variagdes patrimoniais de forma automatica.

Em todos os casos de langamentos contabeis, 0 sistema devera consistir todos os débitos e créditos realizados

por data e historico padrdo, ndo permitindo a finalizagcdo de langamentos descompensados e ou que nao

atendam o método das partidas dobradas.

Registrar as variagoes patrimoniais e controle das contas de compensagéo:

Langamento, atualiza¢éo e baixa de ativos n&o financeiros;

Langamento, estorno e baixa de Provisdes;

Langamento, atualizacéo e baixa de passivos nao financeiros;

Reclassificagéo de Ativos e Passivos nédo Financeiros, os quais ndo geram variagéo patrimonial;
Langamento de almoxarifado independente da Execugao Orgamentaria;

Langamento de patriménio independente da Execuc¢do Orgamentaria;

Langamentos e estorno de “lancamentos permutativos’;

Langamento, estorno e baixa de depreciacao;

Cadastro e movimentagdo de controles efetuados no sistema compensado, os quais s&o

independentes da Execugao Orgamentaria;

Emitir os seguintes documentos conforme Lei 4.320/64 e Modelos do Sistema AUDESP (adaptados ao
PCASP - conforme disposto na Portaria STN n°® 437/2012);

Emisséo de Balancete Contabil;

Emissao de Diario;

Emissédo do Razao;

Anexo 1 - Demonstracdo da Despesa por Categoria Econdmica;
Anexo 2 - Natureza da Despesa por Orgao;

Anexo 2 - Natureza da Despesa por Unidade Orcamentéria;
Anexo 2 - Consolidagdo Geral - Natureza da Despesa;

Anexo 6 - Demonstrativo da Despesa por Programa de Trabalho;
Anexo 7 - Demonstrativo da Despesa por Projeto/Atividade;

Anexo 8 - Demonstrativo da Despesa por Vinculo;
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Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgéo e Fungao;

Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

Anexo 12 - Balango Orgamentario; conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 12.1 - Demonstrativo de Execugdo Restos a Pagar Ndo Processados, conforme SISTEMA
AUDESP;

Anexo 12.2 - Demonstrativo de Execucdo de Restos a Pagar Processado e N&do Processado
Liquidado, conforme SISTEMA AUDESP; e

Anexo 12 - Balango Orgamentario (Conforme PCASP);

Demonstrativos Auxiliares para Notas Explicativas ao Anexo 12 (Conforme PCASP):

Demonstrativo do Equilibrio Or¢gamentario;

Demonstrativo dos Créditos Adicionais e seus Recursos;

Despesas por tipo de Crédito;

Movimentacéo Orcamentaria; e

Movimentagdo do Suprimento Financeiro

Anexo 13 - Balango Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 13 A — Demonstracdo das Contas Despesa que constituem o titulo “Diversas Contas” do
Balancete Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 13 - Balango Financeiro (Conforme PCASP);

Demonstrativos Auxiliares ao Balango Financeiro (Conforme PCASP);

Demonstragdo do Movimento Extra-orgamentario (Conforme PCASP);

Anexo 14 - Balango Patrimonial, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 14 A - Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo Financeiro, conforme
SISTEMA AUDESP;

Anexo 14 B - Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo Permanente, conforme
SISTEMA AUDESP;

Anexo 14 - Balango Patrimonial (Conforme PCASP);

Anexo 15 - Demonstracéo das Variagdes Patrimoniais, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 15 - Demonstragdo das Variages Patrimoniais (Conforme PCASP);

Demonstrativos Auxiliares da Demonstragéo das Variagdes Patrimoniais (Conforme PCASP);
Demonstragdo das Variagdes Aumentativas — Diminutivas (Conforme PCASP);

Demonstragdo das Movimentagdes das Contas Ndo Financeiras (Conforme PCASP);

Anexo 16 — Demonstragdo da Divida Fundada Interna;

Anexo 17 — Demonstracdo da Divida Flutuante;
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e Anexo 19 — Demonstragéo das Mutagdes no Patriménio Liquido (Conforme PCASP);

LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL:

AUDITORIA ELETRONICA DOS ORGAOS PUBLICOS - AUDESP/TCESP:

e (Cadastramento dos contratos e convénios celebrados para acompanhamento dos mesmos, conforme

padronizagdo do TCESP, oferecendo ao operador, total controle das informagdes a serem prestadas;

e Geragéo de forma automatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de Contas do Estado

de Sao Paulo para a AUDESP na forma “Isolado”, de toda a movimentagdo contabil, financeira e

orgamentéria para geracdo dos dados de cadastro mensal, arquivo conta-contabil e arquivo conta-

corrente em padrao “XML", para transmissdo mensal pelo coletor de dados do Sistema AUDESP;

e Geracdo automatica de arquivo de “Conciliagdes Bancarias Mensais” para remessa ao Sistema

AUDESP de todas as contas movimentadas;

e Geragdo dos Dados de Balangos Isolados, para atendimento do Sistema AUDESP no que diz respeito

a Prestacdo de Contas Anuais;

e Antes do inicio da geragéo dos arquivos acima citados, o sistema devera fazer prévia auditoria nos

dados, evitando o envio de informagdes incongruentes, inclusive, demonstrando em tela para

impress&o ou n&o, quais informag&o necessitam de corre¢éo antes do envio ao Sistema AUDESP.

Emitir relatorios, sob solicitagao:
e (Cadastro de destinagdo de recursos;
o Relatorio de despesa empenhada e paga por destinagdo de recursos;

e Despesa empenhada por destinagao de recursos;

e Balancetes de Contas AUDESP, apresentando o saldo inicial, movimentos de créditos e débitos e

saldos finais, individualizados por conta contabil, referente ao més de geracéo dos arquivos;

¢ Contas Correntes de Contas AUDESP, apresentando o saldo inicial, movimentos de créditos e débitos

e saldos finais, referente ao més de geracdo dos arquivos para a AUDESP, detalhando o contetido do

conta-corrente solicitado;
¢ Analitico de Fornecedor e de empenhos, com filtro destinagdo de recurso;

e Relatério de despesas a Pagar com filtro destinag&o de recurso;

Emitir os relatérios abaixo, em conformidade com os Modelos/Layout dos Demonstrativos

disponibilizados pelo Sistema AUDESP:

Site: www.camaraconchas.sp.gov.br / E-Mail:cmconchas@camaraconchas.sp.gov.br



http://www.camaraconchas.sp.gov.br/

Camara Municipal de Conchas

Estado de Sdao Paulo

Fone: (14) 3845-1744
Av. Gregério Marcos Garcia, 848 — Conchas/SP — CEP: 18.570-000
CNPJ: 01.630.769/0001-56

o Relatorios LRF - Demonstrativo de Apuragao das Despesas com Pessoal;
e Relatérios LRF - Demonstrativo do Relatério de Gestao Fiscal;
e Relatorios LRF - Demonstrativo da DCL;

e Relatérios LRF - Demonstrativo de Apuragcdo do Cumprimento do Art. 42 da LRF.

EXPORTAGAO DE DADOS PARA OUTRAS ENTIDADES

Preenchimento automatico do SICONFI - Sistema de Informagbes Contabeis e Fiscais do Setor Publico
Brasileiro (Planilha DCA — Balango Anual e RGF Relatério de Gestédo Fiscal), da Secretaria do Tesouro

Nacional, para transmiss&o pelo usuario no site de declaracdes do SICONFI.

Por opc¢do do usuario, permitir a geragao do arquivo no layout definido pelo PRODESP, para atendimento da
transparéncia publica e remessa dos arquivos pelo usuério através do ‘“validador” do érgdo estadual

mencionado;
TRANSPARENCIA NAS CONTAS PUBLICAS

Permitir o atendimento a Lei de Transparéncia Publica n° 131, de 27 de maio de 2009, a qual estabelece
regras para a divulgacdo de informagdes pormenorizadas das Contas Publicas na Home Page do Orgao

Publico;

Possibilitar o atendimento ao Decreto n® 7.185 de 27/05/2010, que esclarece e acrescenta novas regras
quanto a Lei n® 131 de 27/05/2009.

Bloguear qualquer alteragdo no sistema das informagdes que foram disponibilizados no portal de transparéncia
da entidade, evitando informag6es em duplicidade e ou alteragdes de resultados. O blogueio devera ser feito

automaticamente sem a intervengao do operador do sistema;
INTEGRAGOES MINIMAS:
Contabilidade/Administragdo de Pessoal:

Permitir o empenho com o credor proveniente da Folha de Pagamento, relativo & contabilizagéo do pagamento

de pessoal, encargos correspondentes, autbnomos.

Permitir que o operador escolha realizar a liquidacéo da despesa no momento da realizagdo dos empenhos de

folha de pagamento.

Contabilidade/Patrimonio:
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Integragdo com o sistema de Patriménio, trazendo para a contabilidade os dados conforme o movimento de
aquisicdo, incorporagédo, depreciagdo, langamentos permutativos e baixa do Patrim6nio. Demonstrando o
status em liquidagdo e liquidado, além das movimentacdes de estorno: Baixa dos bens, depreciagdo e

langamentos permutativos.

SISTEMAS DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

Este sistema devera ter por objetivo todo o controle e administracdo do pessoal nos moldes especificados a

sequir.

HELP DO SISTEMA:
As janelas do Sistema deverdo estar vinculadas a um Help do Sistema, que orientara o usuério sobre o seu

preenchimento, bem como a sua finalidade.

INTERLIGAGAO COM A CONTABILIDADE:
Os empenhos da folha de pagamento deveréo ser feitos automaticamente com rotina de importagéo de dados,

sem necessidade de digitaco, a nivel de sub-elemento da despesa.

AUDESP FASE Ii:

O Sistema devera estar preparado para atendimento da Fase Il da AUDESP para o cumprimento das
obrigacbes na data estipulada pelo TCESP, no tocante a exigéncia quanto a Remuneragdo dos Agentes
Politicos, Reajustes da Remuneragao dos Agentes Politicos, Fixagdo da Remuneragdo do Agente Politico,
todos gerados em XML para absorg&o e envio pelo Coletor proprio do TCESP.

Devera exibir as informagdes em janela, permitindo incluséo, alteragéo, exclusdo de informagdes para posterior

envio.

AUDESP FASE il
Sistema deverd dispor de rotinas que atendam as determinacdes do TCESP relativas as informagdes a serem

prestadas em arquivos XML via coletor observados os prazos definidos, ou seja:

1. Cadastro de todos os atos legais que criaram, alteraram ou extinguiram cargos e fungdes;
2. Forma automatica de distingao e definigdo da classificagdo de cargos e fungdes;
3. Cadastro de Cargos e Fungdes que permita o cadastro de grau de instrucao, especialidade, e demais

particularidades exigidas no arquivo de Cargos e Func6es do TCE;
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4, Cadastro de Servidores com todas informagdes necessarias para geragdo do arquivo de Agente
Publico e Agente Politico de forma automatica, observando as informagdes como especialidade e demais
particularidades exigidas pelo TCESP;

S. Cadastro de Servidores e Estrutura Administrativa para geragéo automatica do arquivo da Lota¢do do

Agente Publico;

6. Cadastro de Cargos e Fungdes com recurso para fornecimento de informagdes do Quadro de Vagas
do TCE.
7. Devera dispor de rotina que de forma automatica gere os arquivos XML previamente selecionados:

e Atos Normativos

e Agente Publico

e (Cargos

e Fungdes

e Lotacdo Agente Publico

e Quadro de Pessoal
8. Geragéo Suplementar — Devera dispor de rotina que permita a geragdo de arquivos que suplementam
as informagdes ja armazenadas no TCESP, especialmente no movimento de servidores, cargos, fungdes e
lotag&o.
9. Devera dispor de rotina que permita o cadastramento dos fundamentos de cria¢do de todos os cargos
e funcdes de forma coletiva, ou seja, sem a necessidade de insergéo individualizada.
10. Devera dispor de recurso que faga uma verificagdo prévia entre os Atos Normativos e Cargos e
Fungdes criados, apontando as divergéncias.
1. Devera dispor de rotina para emissao de relatério de atos legais cadastrados;
12. Devera dispor de rotina para emisséo de relatrio que denuncie o cadastro de cargo/fungdo sem a

indicagdo do Fundamento Legal de sua criagéo.
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ADMINISTRAGAO DE CONCURSOS E PROCESSOS SELETIVOS:
O sistema devera dispor de rotina que administre os processos seletivos (concurso publico e outros tipos de
processo seletivo) envolvendo cadastro do certame, identificagdo dos cargos, atribuigdes, os classificados,

ordem de classificagdo, dados da chamada, data da posse ou renuncia.

ADMINISTRAGAO DE FREQUENCIA:
Tem por objetivo registrar a frequéncia do pessoal de forma automatica (codigo de barra, cartdo magnético e
biometria) com o auxilio de coletores instalados em locais de interesse da instituicdo, acoplado ao
microcomputador transmite e recebe informagdes quando necessario, sem que este fique ligado direto e
dedicagao exclusiva.
Devera atender a Portaria 1510/2009-SREP, totalmente integrado, exportando os cadastros para o REP bem
como a importagdo de marcagbes. No processo de importagcdo de marcagdes deverd estar preparado para
importar indistintamente de qualquer marca de reldgio, absorvendo informagdes do arquivo AFD.
Devera administrar inclusive as auséncias e afastamentos.
Devera propiciar a emisséo de crachads e relatérios de conferéncia e gerenciais, como folha de ponto,
frequéncia, e etc.
Devera ser dotado ainda de pelo menos 0s seguintes recursos:

o Relatérios de ocorréncias de frequéncia, inclusive em tela; e

o (Geragao automatica dos langamentos das ocorréncias para a folha de pagamento.
Integrado ao sistema, a administragéo de frequéncia devera também abranger:

¢ Vinculag&o dos funcionarios obrigados a marcagao do ponto;

¢ Vinculagéo dos funcionarios autorizados a trabalhar em horario extraordinario;

o Cadastro de tolerancia para atrasos e horas extras;

o Cadastro de tipos de auséncias remuneradas, abonadas ou n4o;

e Emissé&o de crachés para funcionarios nos moldes do Layout da instituicao;

o Exibicdo em tela da frequéncia do funcionario;

o Emisséo de registro de ponto por funcionario e geral;

e Marcagao de ponto eletronico com a simples passada do cracha previamente emitido pelo préprio

sistema, cartdo magnético ou digital (registro biométrico); e

¢ Administragdo automatica dos resumos de afastamentos com emisséo de relatérios.

ADMINISTRAGAO DE DISPOSIGOES GERAIS:
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Rotina que permita administrar todo e qualquer ato ou fato em relagéo ao servidor, como por exemplo: registro
e administrag&o de processos trabalhistas com agendamento e acompanhamento das audiéncias de Processo,
nota de elogio, adverténcias, transparéncias de departamentos, designagdo para cargo em comisséo,
mudanga de nome, incorporagdes, alteracdo de cargos em comissdo, administragdo de processos
administrativos transitados e julgados ou transitando e outras peculiares do municipio que ndo envolvam
diretamente a frequéncia ou calculo, mas devem ser inseridas no sistema para obtengio de historico do

servidor no lapso do tempo.

ADMINISTRAGAO DE TEMPO DE SERVIGO:
Devera ser dotado de recursos que atendam as necessidades em fornecer certiddo de contagem de tempo de
contribui¢do, quando vinculada exclusivamente ao RGPS, ou tratamento especifico de Previdéncia Prépria
oferecendo:

e Emisséo da CTC (certiddo de tempo de contribui¢do) conforme Portaria 154/2008 do MPAS; e

o  Certiddo por Tempo de Servigo.

CADASTROS INSTITUCIONAIS:

o Estrutura Administrativa - Nivel da Hierarquia Administrativa:
Devera permitir no minimo sete niveis da hierarquia administrativa do drgdo municipal, ajustando-se
perfeitamente a estrutura definida, permitindo como a seguir exemplificado o cadastro de: Secretarias,

Diretorias, Divisdes, Departamentos, Setores, Segdes, e Locais de Trabalho.

o Cargos e Fungoes:
Devera permitir o registro dos cargos e fungdes envolvendo cédigo, nome, vinculo a que pertence o servidor
como efetivo, comissionado, temporario, etc.
Classificagao de carreira como efetivo, isolado, comissao, eletivo.
Faixa de padréo salarial, onde permita o cadastro da escala de evolugéo salarial para o cargo ou fun¢do com o
menor e maior nivel salarial.
NUmero de vagas criadas e respectivo fundamento legal, com o nimero de vagas ocupadas, nimero de vagas
disponiveis, e o fundamento legal da criagdo ou extingdo do cargo.
Indicagao da atividade insalubre, grau de exposigao, descri¢do da atividade conforme previas NRs (normas
regulamentadoras) do M.T.E.

Identificagdo da obrigatoriedade ou n&o da utilizagdo de EPI e sua identificago.
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e Carga Horaria:
A carga horaria sera definida no cadastro do cargo/fun¢do, podendo ser alterada no cadastro do servidor,
acatando a carga horaria ali determinada, ndo levando em consideragdo a primeira, permitindo assim o
cadastramento de redugao ou prolongamento de jornada, bem como um Unico cargo/fungéo ter varias cargas

horarias diferenciadas e respectivas remuneragoes.

e Eventos de Proventos e Descontos:
Previamente definidos os eventos de proventos e descontos comuns ao Orgdo Publico, devera permitir
calculos com pelo menos na seguinte modalidade:

e Com base no vencimento base;

e (Calculo em cascata;

e Com base de célculo informada;

e Com base no salario minimo;

e Com base no salario minimo municipal;

e Com base fixa; e

e Com base no valor de referéncia.
Devera possuir classificagdo contabil segundo a sua origem como Despesa Orgamentaria, Despesa Extra-
orgamentaria, Receita Orgamentaria, Pagamento Antecipado, Anulagdo de Despesa Orgamentaria, Anulagdo
de Despesa Extra-orgamentaria e Receita Extra-Orgamentéria e Anulagao de Receita Extra-orgamentéria.
As despesas deverdo ser classificadas pelos seus elementos distribuindo nas respectivas dotagbes e
separando os elementos de despesas comuns aos gastos com pessoal.
O sistema devera obrigatoriamente dispor de rotina que permita determinados eventos, sejam de proventos ou
descontos, vinculados a determinados Cargos e Fungdes, ndo permitindo langamento para ocupagéo diferente
daquelas definidas previamente no cadastro de eventos, bloqueando inclusive, no processo de importagao de

langamentos.

Permitir na linha do langamento deveré dispor de campo de observagdes para que seja indicado o fundamento

legal que deu origem ou suspendeu o pagamento/desconto.

o Tabelas de pelo Menos:
e Previdéncia: Face a peculiaridade da Administragcdo de Pessoal devera permitir cadastrar nimero

ilimitado de tipos de tabelas previdenciarias alocando o funcionario a tabela correspondente.
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Adaptado aos descontos previdenciarios de inativos observando os aspectos legais tratados na
Emenda Constitucional 41/2003.

e Imposto de Renda: Devera processar o calculo totalmente automatizado considerando
dependentes, limite minimo de retengdo e demais analises necessarias especialmente no que se
refere aos dependentes filhos com até 24 anos, rendimentos de aposentadoria e pensdo para
beneficiarios com mais de 65 anos, observando ainda critérios diferenciados para férias e 13°
salario.

o Vale Transporte: Devera ser considerado o turno, as linhas regulares de transporte coletivo para
posterior vinculagdo ao servidor. Devera propiciar a administragdo da compra e a entrega ao
servidor por emissdo de recibo e ainda o desconto na folha de pagamento observando os limites
definidos na legislagéo federal.

o Vale Refei¢éo: Devera ser gerado em papel ou crédito em pectnia em folha de pagamento.

e Vale Supermercado: Devera gerar bonus calculado com base na previsdo do rendimento do
servidor, limitado ao percentual definido pela instituicdo. Os descontos deverdo ser processados
automaticamente em folha de pagamento.

e Seguro: Devera gerar desconto automatico bem como relatério de redito para a Seguradora.

e Plano de Carreira: Devera gerar automaticamente as vantagens, fazendo analise envolvendo o

tempo de vinculo e classificacdo quanto ao direito financeiro cabivel.

¢ Niveis Salariais:
Devera contemplar cadastro com pelo menos 0s niveis salariais correspondente aos cargos de carreira,
isolado, comiss&o e eletivo.
Devera ser dotado de mecanismo que permita os reajustes salariais com calculos isolado por blocos ou geral.
Devera calcular automaticamente a evolugéo salarial do servidor, anotando ainda o fundamento legal que da

origem ao reajuste.

e Bancos para depésito de salario e FGTS:
Devera permitir o cadastramento dos Bancos para pagamento de vencimentos, depdsitos fundiarios e as
respectivas agéncias e conta-convénio, com administracdo de pagamentos da folha canalizadas as contas
convénios da instituicio, separadamente por tipo de convénio ou fundo.
Devera permitir o pagamento fracionado pelos valores liquido, bruto, nivel salarial, faixa de valor e valor

limitado.
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Devera gerar arquivos especificos para pagamento de servidores CNAB240 no minimo dos Banco do Brasil,

Caixa Econdmica Federal, Banco Ital, Bradesco, Santander, Banco Real e tesouraria.

¢ Sindicatos:
Devera possibilitar o cadastramento dos sindicatos que acolherdo descontos efetuados em folha, possibilitando

a emissao de relatorios do cadastro por pelo menos diretoria, departamento, secéo e local de trabalho.

QUADRO DE VAGAS POR VINCULO EMPREGATICIO:
Devera permitir o controle do quadro de vagas da Instituigdo exibindo o nimero total de vagas, quantidade de
funcionarios comissionados, efetivos, funcionarios publicos, estaveis, temporarios e o total de vagas ocupadas

e disponiveis.

CADASTRO DE SERVIDORES:
O cadastro dos servidores devera conter todas as informagdes dos servidores, como a seguir exemplificadas,
para possibilitar toda gama de calculos necessarios.

e Lotacdo;

¢ Incidéncias;

e Eventos Fixos;

e Beneficios;

o Dependentes;

o Status de Evolugéo Funcional e de Ocorréncias;

o  Férias e Licenga Prémio;

e Pensé&o Judicial;

e Dados Pessoais;

o Vinculos Anteriores indicando tratar-se de atividade insalubre ou ndo, acrescentando fator para

contagem de tempo de servigo conforme previsto em legislacao;

e  Cddigo do funcionario;

e Nome do funcionario;

o RGF —Registro Geral do Servidor;

o Diretoria / Secretaria / Departamento / Secao em que esta lotado;

e Cargo/ Fungéo;

e Vinculo Laboral como: Trabalhador Urbano CLT; Horista — CLT; Horista — Regime Proprio;

Plantonista; Temporario; Estatutario — Efetivo; Estatutario — Efetivo — INSS; Estavel; Comissionado;
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Em Comissdo com previdéncia propria; Em Comissdo com previdéncia da Unido; Cargo Eletivo
com previdéncia prépria; Cargo Eletivo com previdéncia da Unido; Aposentado; Cedido; Pensionista
Orcamentario; Pensionista Judicial;

Data de admissao;

Data de nascimento;

Regime de Contrato CLT / INSS ou Estatuto Municipal;

Nivel Salarial;

Prazo de Contrato de Trabalho para os Temporarios;

Banco, Agéncia, Posto Bancério para depdsito e conta bancaria;

Forma de pagamento (Conta Corrente, Cheque ou Tesouraria);

Tipo de Conta (Conta Corrente, Poupanca);

Concurso Publico ou Processo Seletivo origem da admiss&o;

Classificagao obtida em concurso publico;

Tipo de Pagamento: Mensal; Semanal; Hora; Quinzenal; Tarefa; Plantéo; Outros

Situacdo: Ativo; Sem Remuneracgéo Fixa; Pensionista; Aposentado; Auxilio Doenga; Outros;
Incidéncia Previdéncia: INSS; Municipal; Estadual; Federal;

Tabela Previdenciaria a que esta vinculada;

Grau de Insalubridade;

Imposto de Renda;

Salario Familia;

13. Salario;

Adiantamento 13°;

Adiantamento Salarial;

Adicional de Tempo de Servico — Data Base;

Redugéo de Provento;

Licenca Prémio;

Sexta Parte — Data Base;

Plano de Carreira;

Regime de Ponto para os que registram ponto, autorizado a trabalhar em horério extraordinario;
Turno de Trabalho;

Quantidade de Dependentes — Sal. Familia e Imposto de Renda;

Tempo de Servigo Anterior;

Auséncias para Tempo de Servico;
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o Categoria (SEFIP);

¢ Ficha Contabil para as Despesas Orcamentaria;

¢ Ficha Contabil para as Despesas Extra-orgamentaria;

e FGTS: Data da Opgéao; Banco para depdsito, agencia e conta;

¢ Sindicato (Recolheu Contribui¢do Sindical no Exercicio);

e Eventos Fixos: Serdo registrados os eventos fixos do Servidor como gratificagdes e vantagens

fixas;
e Beneficios: Vale Transporte, Refeigdo, Bonus Supermercado, efc.;
o Registro de Ocorréncias (Afastamentos, Retornos, etc.);

o Evolugéo Funcional (Aumentos salariais e alteragfes de cargos);

o Dependentes: Nome; Grau de Dependéncia; Nascimento; Vacinagao; Grau de Instrugdo; Outros

dados necessarios para administragcao automatica de dependentes;

o Administragdo de Férias e Licenga Prémio: Controle dos Periodos aquisitivos de férias e licenga

prémio e a Programagao;

o Cadastro da Pensionista Judicial para geragao de calculo automatico;

o Dados Pessoais: Enderego pormenorizado (Local, bairro, cidade, telefones, cep, etc.); Documentos
(CTPS, PIS, CPF, Titulo de Eleitor, RG, Certificado de Reservista, CNH); filiagdo, instrugéo,

nacionalidade, estado civil, raga, cor, efc.;
e Vinculos Anteriores — Que poder; e

e Qualificagdo Profissional.

Devera administrar para efeito de calculo, tempo de servigo, sexta parte e plano de carreira anterior na

entidade ou outras, desde que assim definido no parémetro.

ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO:

Devera dispor de recursos para calcular automaticamente o adicional nas periodicidades abaixo, considerando

periodos anteriores em servigo publico informando a quantidade de dias e/ou cadastrando em pasta prépria os

vinculos anteriores, bem como as auséncias previamente registradas no cadastro de funcionarios, permitindo

limitar o percentual de anuénio; biénio; triénio; quadriénio; e quinquénio.

Para os célculos devera permitir porcentagens simples (linear) ou acumuladas em cascata (capitalizadas)

tomando por base o salério nominal ou acrescidos de outros eventos conforme a legislagéo.
e Faixa dos codigos de proventos e descontos;

o |dentificagdo de eventos padrdes; e
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e Eventos de atividade automatica, que dispensam a digitagéo (salario-base, salario-familia, imposto
de renda na fonte, previdéncia social, FGTS da resciséo, rescisao, adicional por tempo de servigo,
sexta parte, férias, licenca médica, licenga maternidade, licenga prémio, plano de carreira, vale

refeicdo, cesta basica, e seguro).

RELATORIOS:
Deveré proporcionar relatorios de cadastro de funcionarios, em ordem alfabética ou numérica, e outros como
os exemplificados a seguir:
e Ficha de Registro Individual do Servidor com Evolugéo de dados;
e Por diretoria, Departamento e Segao;
e Por funcao;
e Porincidéncia Social e Tributaria;
e  Por vinculo empregaticio;
e Aniversariantes do més;
e Por Banco e Conta Bancaria para conferéncia;
o FEtiquetas para cartéo de ponto;
e Evolugéo Funcional;
e CestaBasica;
e Ficha cadastral com salarios;
e Resumida;
o  Extrato Individual de Contribui¢do Previdenciaria;
o Relatério de diretoria e ficha de empenho;
e Emissao de contrato de experiéncia;
e Contratos com Prazo Determinado;
o Relatério de funcionario para Assinatura Frequéncia;
o Perfil Profissiografico Previdenciario;
o Relatério de Escala de Proventos (Nivel Sal, Total de Proventos, Rend. Liquido);
o Relatorio para atualizagdo de Cadastros de Servidor Ativo/Inativo; e
o Etiquetas para Carteira Profissional: contrato de trabalho, alteragdo de saldrio e anotagbes de

férias.

AVALIAGAO DE DESEMPENHO: Devera dispor de sistema para avaliagio de desempenho com as normas

peculiares da administragéo publica, ou seja:
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o Atribuicdo de pontos por quesito definido pela Instituicdo (Ex:Colaboragdo, Assiduidade,
Comunicacao, Pontualidade, Lideranga e outros);
e Emissao de planilha para encaminhamento ao chefe do setor do avaliado; e

o Andlise e emissao de relatorio de pontos obtidos com aprovagdo ou nao.

READMISSAO DE FUNCIONARIO:

Deveré propiciar automaticamente a readmiss&o do servidor, bastando informar codigo de registro anterior.

DESLIGAMENTO DE SERVIDOR EM MES ANTERIOR:
Devera propiciar a op¢do que permite o desligamento do servidor com data anterior ao més de referéncia,

inclusive com calculo de rescisdo contratual.

REGISTRO DE EVOLUGAO FUNCIONAL DOS FUNCIONARIOS:

Devera oferecer condi¢des para registrar e administrar a evolugéo funcional do servidor, mais especificamente
de periodos anteriores.

DEPENDENTES:

Deverd ser dotado de recursos para o cadastro de dependentes com respectivas opgdes de incidéncias
(salario-familia, Imposto de Renda) com recursos para atualizagdo automatica que inclui e exclui dependentes
de acordo com a legislag&o, emitindo pelo menos os seguintes relatorios:

o Relatério de dependentes;
e Termo de Responsabilidade para concess&o do salario familia; e

e Declaragdo de Encargos de Familia para fins de Imposto de Renda.

TEMPO DE SERVICO:

Devera oferecer condicbes para a emissao de certiddo de tempo de servico, em anos, meses e dias,
informando o tempo, o Ultimo cargo ou fungdo exercida ou em exercicio, tomando-se por base os vinculos
anterior e atual.

Devera administrar para efeito de contagem do tempo de servigo, a atividade insalubre exercida tanto no
vinculo atual como em vinculos anteriores aplicando os fatores conforme legislacao.

Devera também emitir relatério de contribuicdo previdenciaria dos Ultimos 60 meses podendo informar

aumentos salariais no RGPS.

SEXTA PARTE:
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Uma vez definido o periodo a que o funcionario fara jis a aquisi¢do do direito a sexta parte, o calculo devera

ser feito automaticamente.

ALTERAGOES CADASTRAIS DE FUNCIONARIOS:

Devera permitir a alteragao de dados cadastrais do servidor.

PENSIONISTA:
Devera permitir cadastrar beneficiarios de pens&o judicial para o calculo automatico da penséo, langando os

respectivos eventos (proventos e descontos), deduzidos do servidor e creditados a beneficiaria.

LEVANTAMENTO ATUARIAL:

Dispor de recurso para geragao de arquivos no minimo em layouts da Caixa Economia Federal e Banco do

Brasil S A, para levantamento atuarial, envolvendo informag6es de Ativos, Inativos e Pensionistas.

GERAGAO ARQUIVO PARA O BANCO DO BRASIL - PIS / PASEP:
Deverd permitir a Instituicdo enviar o cadastro de funcionérios para o banco onde 0 mesmo enviard um de

retorno com os valores a serem pagos (PIS / PASEP) dos funcionarios em folha.

MANUAL NORMATIVO DE ARQUIVOS DIGITAIS (MANAD) - SECRETARIA DA RECEITA
PREVIDENCIARIA:
Devera gerar e gerenciar automaticamente os arquivos do MANAD, devendo ser absorvidos pelo SVA
(validador da SRF).

ATIVIDADE PREPONDERANTE:
Para fins de apuragdo da aliquota correta para recolhimento do RAT, o sistema devera dispor de rotina que
faca a analise dos locais e volume de servidores por atividade definindo a atividade preponderante de que trata

as Instrugdes Normativas da Receita Federal do Brasil e MPAS.

MEDICINA DO TRABALHO
Rotina para administrar o ASO (atestado de salde ocupacional) no processo de admissdo, periddico e de
desligamento, dispondo de relatorio de exames periodicos mensais efetuados e a efetuar. Emisséo do ASO em

formulario nos padrbes das NRs peculiares.
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Cadastro da tabela de CID (Cédigo Internacional de Doengas), médicos e outros profissionais a servigo da
instituicao.

Administragéo dos encaminhamentos para pericia médica.

Rotina vinculada ao cargo/fungdo que oriente sobre os EPI's necessarios, emitindo recibo de entrega para

retirada em almoxarifado.

MOVIMENTO MENSAL

ADMINISTRAGAO DE FERIAS E LICENGA PREMIO:

Os periodos aquisitivos de férias e licenga prémio deverdo ser controlados e administrados pelo sistema,
permitindo a programac&o das férias / licenca prémio para concesséo em data pré-estipulada, com a emissao
da notificagdo, emisséo de recibo, que no ato do processamento faz simultdnea e automaticamente os
langamentos de atualizagdes nos cadastros, inclusive para 0 movimento mensal.

Calculo para 1(um) funcionario, ou para varios funcionarios programados no mesmo més.

As férias vencidas s@o programadas pelo usuério, estimando a data de concesséo, que pode ser listada em
nivel de diretoria, departamento, se¢do ou ainda por ordem de férias vencidas por ordem cronoldgica crescente
de vencimento.

Na tela de programagdo, a rotina devera dispor de campo especifico para indicar o fundamento legal da
programacgao e concessao de férias do servidor (Portaria ou outro Ato Legal) permitindo consulta a qualquer
tempo.

Devera ainda ser dotado dos seguintes recursos:

e Emisséo da relagdo bancaria;
o Relagéo de férias programada por més de concesséo;
o Relagéo de férias vencidas ou ordem cronoldgica crescente e a vencer no exercicio;
e Emissao de aviso prévio e recibo;
o  Gerador de Crédito Bancario (via arquivo para o Banco conveniado com a administragao publica);
e Resumo para empenho;
e Por Periodos Aquisitivos Vencidos e sem Programagao;
e Sem Programacao; e
e Vencidas / A Vencera 30, 60,90 ...... até 730 dias.
Devera dispor de campo para insergdo de informagdes nas colunas relativas aos periodos aquisitivos e

também na programacao e gozo.
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RESCISAO DE CONTRATO DE TRABALHO:

Devera emitir o termo de resciséo do contrato de trabalho observada a PORTARIA N° 1621 DE 14 DE JULHO
DE 2010 DO Ministério do Trabalho e Emprego e alteragdes posteriores, Portaria 1.057 DE 06 DE JULHO DE
2012.

Devera ser dotado de célculo totalmente automatizado emitindo pré-recibo de rescisao de contrato de trabalho,
para celetista e estatutario, bem como Termo de Rescisao Oficial para homologagao na DRT.

Devera emitir ainda a GRRF para depésito fundiario na rescisao, e automaticamente o seguro desemprego

VALE TRANSPORTE:

Devera propiciar recursos pra a administragdo do vale transporte desde o cadastramento de empresas
prestadoras de servicos e precos de passagens inclusas e cadastro de servidor alocando a este as linhas que
fara uso, emiss&o de recibo de entrega individual ou para todos, emisséo de relatério analitico de aquisicéo,

geragao automatica do desconto limitado a 6% ou conforme definido em legislacao.

PAGAMENTO A AUTONOMOS:

Devera administrar 0 pagamento a trabalhadores autdnomos (pessoa fisica) que é cadastrado no sistema,
quando da percepcdo de remuneragdo por servico prestado o sistema efetua o célculo automaticamente
efetuando os descontos previdenciarios e do |.Renda na Fonte, emite 0 RPA de pagamento na quantidade de

vias desejada, gravando as informagdes para a SEFIP, DIRF e Informe de Rendimentos.

ADMINISTRAGAO DE PLANOS DE SAUDE:
Devera dispor de rotina que administre os vinculos dos servidores com Convénios Médicos gerenciando os
descontos em folha de pagamento para o titular e dependentes, executando o desconto mensal
automaticamente tomando por base a faixa etéria previamente cadastrada e gerenciando o custo patronal do
beneficio, gerando relatério para pagamento.

O Fornecedor/credor devera estar cadastrado como fornecedor no Sistema de Administracdo de Pessoal.

ADIANTAMENTO QUINZENAL.:

Corresponde ao calculo automatico do adiantamento quinzenal com base no salario e a critério do usuario
sobre outros rendimentos percebidos no més anterior ou comuns ao vinculo empregaticio.

Condigoes fornecendo-se 0 més de referéncia e percentual desejado, podendo ainda ser digitado, com opgao
para més anterior ou més corrente.

No processamento do calculo, devera efetuar automaticamente o desconto de Pens&o Judicial.

Devera oferecer condi¢des para a emissao de pelo menos os seguintes produtos:
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e Folha de Adiantamento;

o Relagdo bancaria (alfabética ou numérica);

¢ Recibos de pagamento que podera ser disponibilizado na WEB;
e Resumo para empenho; e

o  Crédito Bancario (Arquivos CNAB 240 — para o Banco conveniado com a Administragdo Publica).

ROTINA DE CRITICA DE ADIANTAMENTOS — MENSAL E 13°. SALARIO:
Rotina que executada, localize servidores em que houve a concesséo do adiantamento sem processamento do
desconto na folha mensal, ou vice-versa, ha o desconto sem a concessdo do adiantamento registrado em

folha. Devera executar o mesmo processo no Adiantamento de 13¢. Salario.

LIMITAGAO DE VALORES:
Devera quando parametrizado, limitar o calculo dos proventos dos servidores a remuneracdo do prefeito
municipal, deputado estadual, federal e outros parametros definidos em legislagao pertinente, com o respectivo
relatério de valor creditado e a diferenga em fungéo da limitagao, observados os aspectos legais da Lei 101 e
Emenda Constitucional 41.
Devera propiciar a limitagao processando de duas formas:

e Reduzindo os valores de forma individualiza; e

e Apurando a redugéo e inserindo em um unico evento de desconto do excesso verificado na rotina

de calculo.

ATUALIZAGAO DE DEPENDENTES PARA SALARIO FAMILIA E IMPOSTO DE RENDA FONTE:
Devera atualizar automaticamente o cadastro de dependentes, administrando conforme critério da instituigao o

salario-familia para 14, 18 ou 21 anos.

PROVENTOS E DESCONTOS FIXOS:
Devera consistir na digitagdo e/ou importagdo das informagdes (proventos e descontos), permitindo ainda a
extensdo dos eventos (proventos e descontos) para varios meses ou anos facilitando substancialmente o
trabalho, visto que fica gravado internamente no sistema.
Devera permitir a entrada de dados para modificar ou excluir informagdes como:

e  Cddigo do funcionario;

e Cddigo do evento;

e Més inicial;
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e Mésfinal;

e Valor, horas, percentual ou ainda fragéo;

e Por evento para varios meses;

e Por funcionario;

o  Automatico por evento;

o  Automatico por Vinculo Empregaticio;

o  Automaético por Segao;

¢ Automaético por Funcéo; e

e Importacdo de langamentos gerados em outras localidades e inseridos no sistema
automaticamente.

As linhas de registro dos langamentos deverdo conter um espaco para o registro do fundamento legal ou
justificativa que permitiu a execugéo do langamento, podendo ser consultado a qualquer tempo, acessando a
janela de registro.

o 0 acesso a langamentos de proventos e descontos e outras rotinas, deveréo dispor de recurso para
acesso limitado ao Nivel Administrativo em que o usuario estiver lotado, e ainda com permissdes
especificas; e

e Recepgao de langamentos de consignatarios via arquivo com importagao automatizada.

O sistema devera obrigatoriamente dispor de rotina que permita determinados eventos, sejam de proventos ou
descontos, vinculados a determinados Cargos e Fungdes, ndo se permitindo langamento para ocupagao
diferente daquelas definidas previamente no cadastro de eventos, bem como inibir o calculo da hora extra para

servidor que nao tenha autorizagao em seu cadastro.

e Movimento de Plantdes;

o  Contribuicdo Outros Vinculos;

o Atualizagao de valores langados anteriormente inclusive com a extensao ou supresséo de periodos;

o Agrupa Imposto de Renda e Previdéncia — para servidores que possuem mais de um cadastro na
instituicdo, somando seus vencimentos para executar um Unico calculo de imposto de renda e
previdéncia social; e

e Janela que permita a definicdo mensal de base da calculo da contribui¢do previdenciaria do RPPS

para determinados servidores.

ADMINISTRAGAO DE REGISTRO DE OCORRENCIAS:
As ocorréncias poderdo ser definidas por sexo (salario-maternidade, afastamento para realiza¢do de pré-natal

e outros a serem definidos pela instituicio), limitagéo de dias para a ocorréncia determinada, incidéncias no
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que diz respeito a periodos aquisitivos de férias, licenca prémio, 13°.salario, vale-transporte, vale-refeigo,

tempo de servigo, sexta-parte, plano de carreira e adiantamento quinzenal.

ADMINISTRAGAO DE BENEFICIOS:
Devera administrar executando registros financeiros totalmente automatizados:
o Vale Refeicdo — Calculo pré-definido baseado em tabela de descontos para o Titular e seus
Dependentes;
e  Bonus Supermercados — Célculo pré-definido baseado em rendimentos do servidor.
o Vale Compras — Calculo pré-definido baseado em percentual informado pelo usuario;
e Seguro de Vida — Célculo com base em tabela de rendimentos percebidos pelo servidor;
e Administracdo de Empréstimos — Proprio para a administragdo de empréstimos obtidos junto a
Instituigdes financeiras administrando o valor total, quantidade de parcelas, parcelas pagas e saldo
do débito; e
e Calculo do valor consignavel — Efetua célculo do valor consignével para obtengdo de empréstimos

bancérios, administragdo dos descontos e rotina peculiar.

RRA - RENDIMENTOS RECEBIDOS ACUMULADAMENTE:

Devera dispor no sistema rotina que permite o calculo de imposto de renda na fonte em rendimentos recebidos
acumuladamente, conforme previsto nas Instrugdes Normativas 1127, 1145, 1170 e 1215 da Secretaria da
Receita Federal, bem como Atos Declaratérios e Leis pertinentes ao calculo do Imposto de Renda nas

circunstancias.

CALCULO DA FOLHA:
O célculo deve ser feito utilizando as informagdes dos cadastros institucionais e de funcionérios, e langamentos
digitados na op¢ao de proventos e descontos fixos do més.
Informando-se 0 més de referéncia, além do calculo mensal, devera exibir na tela as outras opgdes de calculo
conforme abaixo:

o Devera proporcionar o0 processamento para efetuar o calculo com teto maximo de rendimentos

obedecidas as normas da Emenda 19, 20 e 41;
e Para uma diretoria;
e Para um departamento;

e Para uma segao;
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Para um vinculo empregaticio;

Para um funcionario;

Calculo de descontos previdenciario e Imposto de Renda agrupando os vencimentos do servidor
com dois ou mais vinculos;

Administrar maltiplos vinculos empregaticios para efeito de desconto no RGPS

Consulta de recibos em tela com opgdo para qualquer més;

A rotina devera buscar o registro das ocorréncias de faltas inseridas no sistema no periodo indicado
e efetuar o calculo e desconto de forma automatica, sem a necessidade de digitagéo da falta na
janela de langamento do movimento; e

Na consulta do movimento calculado, o sistema devera dispor de rotina que exiba em janela com
cores diferenciadas os registros de movimentos que divergiram dos valores registrados em més

anterior nos eventos em que estéo alocados.

SIMULAGAO DE CALCULOS:

Em qualquer uma das modalidades de calculos (Mensal, Férias, Rescisdo, Adiantamento) devera executar

calculo simulado com projecdo para meses futuros, ainda com acréscimos salariais ou reducdes para adaptar-
se a LEI101.

Decorrente da simulagdo de calculos deverao ser obtidos pelo menos os seguintes produtos:

Folha de pagamento em papel tamanho “A-4” ou carta;

Resumo para empenho por diretoria, departamento, segao, vinculo para um so6 funcionario e o
geral;

Contabilizacdo por Elemento de Despesa; e

Recibos de pagamento ajustados ao formulério utilizado pela instituigao.

DISPONIBILIZAGAO RECIBOS DE PAGAMENTO NA WEB:

Oferecer rotina que permita a disponibilizagdo dos recibos de pagamentos de servidores na WEB, em recibo

comum sera exibida a senha inicial de acesso que obriga o servidor executar um novo cadastro de sua senha.

Devera disponibilizar os recibos dos Ultimos 6 (seis) meses. O Administrador devera dispor de senha master.

SEFIP E ENCARGOS SOCIAIS:

Geragéo SEFIP;
Geragao SEFIP — obras executadas pela prépria instituicdo com registro de CEl;

Relatorio de encargos sociais (INSS, IRF e FGTS) séo gerados por vinculo empregaticio;
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Geragdo de Relatério de Encargos Sociais Patronais por Diretoria, Departamento e Secao
discriminando a previdéncia patronal, parte retida, FGTS de forma pratica especialmente para
contabilizagao;

Emisséo das guias de recolhimento do INSS (GPS), podendo ser geral, por diretoria, departamento
€ seGao;

Relatério Analitico de Encargos Sociais para empenho;

Relatorio de admitidos e demitidos, gerador de arquivo — CAGED; e

Emiss@o automética do GRFC - Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS e informagdes a

previdéncia social, no desligamento do servidor.

CALCULOS ESPECIAIS:

Devera gerar ainda uma folha avulsa para pagamento de abonos eventuais, independentemente do processo

mensal normal.

RELATORIOS MENSAIS:

Folha de Pagamento — completo e simplificada;
Relatérios bancérios:
e Relagdo bancaria (ordem alfabética, numérica ou geral por banco);
e Relag&o de cheques emitidos por bancos;
o Relagéo de crédito bancario por diretoria, departamento e se¢ao;
o  Crédito bancario gerado em arquivo enviado remotamente a instituicdo bancaria; e
e Crédito bancério fracionado, previamente definido por valor com base no nivel salarial,
liquido a receber ou total de proventos.
Movimento calculado do més;
Planilha para langamentos;
Proventos e descontos fixos;
Vigéncia de proventos e descontos;
Por eventos selecionados;
Resumo para Empenho analitico (Eventos);
Resumo para Empenho Sintético (Despesas e Receitas orgamentarias e extra-orgamentarias,
anulagdes e encargos);
Resumo prévio do empenho por ficha de dotagao;

Resumo prévio do empenho por ficha de dotacao e elemento de despesa;
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e Resumo das Receitas e Consignacdes em Folha observados critérios AUDESP;

e Resumo de Detalhamento de Despesas com agrupamento por fornecedor/credor;

¢ Resumo da planilha dos langamentos para conferéncia;

o Relatério de Repasse de Previdéncia a Instituto Previdéncia Municipal;

e Relatorio de valores reduzidos conforme determina a Emenda 41/2003; e

o Relatorio de Evolugdo de Despesas por Vinculo Empregaticio e Nivel Administrativo Mensal.
Devera propiciar que os relatérios mais volumosos sejam gravados em arquivo PDF (folha de pagamento,

DIRF, RAIS, Informe de Rendimentos, Etc.) para impresséo futura.

CONTABILIZAGAO VINCULADA AUDESP DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO:
Devera contemplar a gera¢do dos arquivos e relatérios respectivos para emissao dos empenhos de forma
automatica a nivel de sub-elemento da despesa observando a Tabela de Escrituragdo Contabil do AUDESP -
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

Na parametrizagdo os eventos de proventos e descontos orgamentarios deverao estar vinculados a categoria
econdmica que envolve o cddigo da despesa corrente, grupo, Modalidade da Aplicacdo, Elemento da Despesa
e Sub-Elemento da Despesa, na execucdo do calculo o sistema devera classificar contabilmente todas as
despesas orgamentarias e extra orgamentarias deduzindo anulagdes com resultado final ja alocado a dotagao
orcamentaria e valor definido para emiss@o do Empenho da Despesa. As despesas deverdo ser geradas em
relatérios e arquivos separadamente por regime previdenciario (RGPS e RPPS) conforme exigéncia do TCESP
e STN.

Devera dispor do recurso para contabilizacdo automatica obedecida a classificagdo por Centros de Custos nas
dotagbes orcamentarias, ou seja, varios centros de custos numa Unica dotagdo, devendo exibir em relatorio e
arquivo a Dotagéo, Centro de Custo, Categoria Econdmica a nivel de sub-elemento, Fornecedor e descri¢do

dos valores a serem empenhados.

RELATORIOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS:

Rotina que gere Relatério Financeiro Mensal contendo toda a movimentagao o volume das despesas
orcamentarias envolvendo os gastos diretos com pessoal, encargos sociais (Previdéncia Patronal, FGTS e
outros, despesas extra orcamentarias classificados a nivel de sub-elemento da despesa e alocados nas
respectivas fichas de dotagao definidas na LOA, dedugdes como receitas orgamentarias, extra orcamentarias,

anulagdes, resultado liquido e composi¢ao bancéria dos valores a serem pagos.

o Emitir relatério estatistico da evolugdo das despesas mensalmente por evento e periodo

selecionado.
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PREVISAO DE DESPESAS - EXERCICIO FUTURO:
Emitir Relatério de Previsao das Despesas com Pessoal para Exercicio futuro abrangendo os gastos bem

COmMO encargos sociais no més da geragéo.

Indicando os meses de reajuste salarial, época de pagamento de adiantamento e 13¢.salario, aliquotas de
encargo patronal envolvendo do RGPS, RPPS, FGTS, percentual do abonos de férias, 140.Salério, a rotina
devera fornecer a previsdo dos gastos tomando por base periodo previamente definido, dados financeiros para
a elaboragéo da LOA.

PROVISAO DE FERIAS, 13° SALARIO E LICENGA PREMIO:

O sistema devera gerar relatério contendo as Provisdes Mensais de Férias, 13°. Salario e Licenga Premio
mensais, acrescido de Encargo Social e outros reflexos para contabilizacdo conforme MPCASP.

Devera dispor de recurso obrigatério para geracdo da Provisdo Inicial, que exiba o volume da divida sob os
titulos, acrescidos de encargos sociais e reflexos.

O Tergo Constitucional sera gerado separadamente, bem como os encargos sociais (Previdéncia e FGTS).
Devera dispor de recurso obrigatério para geragao da Provisdo no Encerramento do Exercicio, exibindo o valor
da divida sob os titulos, acrescida dos encargos sociais que se constituira no Montante da Divida em 31/12.

Fornecer relatérios analitico e sintético da composigao do valor gerado.

GRAFICOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS:

Deveré ser dotado de recursos para a emisséo de gréficos de diversos formatos como, por exemplo, pizza,

linha, barras, area e outros.

GERADOR DE RELATORIOS:

Devera ser dotado de recursos que permita a geragéo de relatorios apos a execugado de selegéo de tabela ou
parte dela inserindo ainda uma série de critérios desejados pelo proprio usuério, imprimindo o relatério ou
podendo ser exportado para 0 EXCEL ou ARQUIVO TXT.

GERADOR DE ETIQUETAS ESPECIAIS:
Devera propiciar a geragao de etiqueta na medida desejada com os dados indicados pelo usuario, podendo ser
impressa em formularios especiais.

ROTINAS ANUAIS:
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Deverdo ficar armazenados em banco de dados toda a movimentagdo do exercicio, especiaimente as
informagdes destinadas ao cumprimento das obrigagdes legais, ou seja:

e 13° Salario - Calculo do adiantamento, bem como da parcela final acrescendo-lhes as integracdes
(horas extras, gratificacdes, adicionais), a critério do usuario os valores poderdo ser digitados,
podendo ser pagos no més de aniversario em folha ou recibo.

e 13° Salario no més de aniversario do servidor podendo ser a titulo de Adiantamento ou Completo,
quando necessario € a critério da instituicao.

Devera proporcionar o calculo para o 13° Salario pelo menos por: 13° Salério - Médias; 13° Salario - Més
anterior, e 13° Salario (sem médias)
Emitir os recibos de pagamento, relagdo bancaria, enfim tudo que foi disposto nos relatérios da folha de

pagamento.

FICHA FINANCEIRA:
Devera possuir todos os proventos e descontos mensais e fechamento anual, com opgéo para tela ou

impressora.

INFORME DE RENDIMENTOS:

Buscando valores nos bancos de dados préprios para o fim de emitir em ordem sequencial ou individualmente
os informes de rendimentos adaptados a legislagdo do |.R., podendo ser gerados os acumulados por regime
de caixa ou regime de competéncia.

Tratamento especial ao Inativo e Pensionista da Administragcdo Publica municipal observando parcelas a
deduzir, previdéncia e demais peculiaridades.

Devera, em atendimento a legislagdo, identificar no documento o Convenio Médico, seu registro na ANS,
valores destacados por dependente.

Os Comprovantes de Rendimentos poderao ser disponibilizados na WEB.

RAIS:
Devera gerar automaticamente arquivo e respectivo protocolo para envio a CEF ou 6rgéo arrecadador. Dispde
ainda o programa de analisador que confere a integridade dos dados contidos no arquivo, relatorio para

conferéncia de valores e tela para as devidas alteragdes.

DIRF:
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Devera gerar automaticamente com emissdo de arquivo para importagdo no PGD ao Ministério da Fazenda,
dispondo ainda de Analisador que confere a integridade dos dados contidos no arquivo, os acumulados podem
ser gerados por regime de caixa ou regime de competéncia.
Devera obrigatoriamente dispor de recurso para:
¢ Analise de detalhes da geragao como:
e Falta de CPF no cadastro;
o Base de Célculo divergente;
o Divergéncia no |.R.Retido;
e Cadastro de servidor sem Incidéncia de IR;
o Dependentes cadastrados em duplicidade; e
e Servidores com movimento posterior a data de desligamento.
o Tratamento especial para aposentadorias (maior de 65 anos);
e Portador de Moléstia Grave; e
o Tratamento para Restituicdo ou Pagamento de I.R. no curso do exercicio descontado a maior.

g)Devera inserir os gastos com Convenio Médico por dependente conforme previsto na legislagao da RFB.

AUDITORIA INTERNA:

O sistema devera dispor de recurso que permita através de sele¢do efetuada por servidor devidamente
credenciado através de senha, filtrar execugdes de operagdes de inser¢éo, alteragéo e dele¢do de dados por
servidores no curso de periodo a ser determinado na selecdo, identificando usuario, data e tipo de

procedimento, em relatério que podera ser impresso.

CONTROLE INTERNO - APOIO

Controle Interno — Devera fornecer ao setor de Controle Interno as informagdes referente a evolugao do quadro
de pessoal.

Rotina que analise populagdo do municipio para verificar a compatibilidade da remuneragéo do vereador do
municipio em relagao ao Deputado Estadual.

Devera dispor de recurso que execute a andlise das despesas com pessoal limitadas a 70% dos valores
repassados pelo Executivo municipal.

Relatério que demonstre a evolugéo do quadro de pessoal inclusive em percentual.

Relatério que demonstre a evolugéo das despesas com pessoal em relagdo a més ou periodo anterior.

OBRIGAGOES PREVIDENCIARIAS DO RPPS:
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e Emissdo de extratos individualizados - Portaria MPAS 4992/99 podendo ser disponibilizado na
WEB;

e Comprovante dos Repasses das Contribuicdes ao MPAS — Portaria 4992/99;

o Administragéo da Licenga Médica e agendamento de pericias;

e Controle de servidores afastados pela pericia médica;

o Cadastro de Médicos e outros profissionais autbnomos prestadores de servigos e tabela automatica
do CID;

e SIPREV - Tipo, Tabelas, Entes, Natureza Juridica; e

e Rotina que gere as informagdes para o RPPS envolvendo més/ano de competéncia, o salario de

contribui¢do, encargo patronal, retengao para cada servidor vinculado, em Excel ou arquivo TXT.

SISTEMAS DE PATRIMONIO

O sistema de Patrimdnio devera ter como objetivo o controle de bens desta Administrag&o, devendo possuir
integracdo com o sistema de Compras e Licitagdo, de modo que disponibilize todos os dados referentes a

aquisicdes de bens moveis e imdveis para gerenciamento do sistema.

Plano de Contas (AUDESP)
Para o pleno atendimento das exigéncias AUDESP (Auditoria Eletronica do Tribunal de Contas do Estado de
Séo Paulo), o sistema devera dispor de recurso especifico para classificar os Tipos de Bens com suas

respectivas Contas AUDESP, para a emissdo do Balancete Mensal.

Condicoes de Parametrizagao
Como requisito minimo, o sistema devera ter controle por nimero de chapa/bem, de modo que possibilite o

cadastramento individual ou em grupo.

Condigoes de Cadastro

O sistema devera fornecer condigdes minimas cadastrais, facilitando a gestéo e controle desta Administragéo,
com pelo menos 0s seguintes recursos:

Cadastro de Fornecedores (devendo possibilitar, através da integracdo com o sistema de Compras e
Licitagbes, a inser¢do simultdnea do fornecedor cadastrado no sistema de ComprasiLicitagbes, ou seja, 0
fornecedor cadastrado no sistema de Compras e Licitagbes deverd ser cadastrado automaticamente no
sistema de Patrimnio);

Cadastro de Bens Patrimoniais;
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Locais da Administragéo, e, se necessario, permitir o cadastramento de Sublocais;

Cadastro de Responsaveis por Local, devendo ter a possibilidade de emitir relatério que demonstre todos os
bens que estao sob a responsabilidade do(a) servidor(a);

Cadastro de Categorias de Bens;

Cadastro de Tipos de Bens, sendo obrigatério a classificagdo com a respectiva Conta Contabil AUDESP,
devendo ainda ndo permitir qualquer movimentagdo referente ao Tipo de Bem sem que haja prévia
classificagdo AUDESP.

Ainda no cadastro de Tipos de Bens, o sistema devera fornecer campos para informar o %
(percentual) Residual e Vida Util de cada Tipo de Bem, atendendo &s normas da STN (Secretaria do Tesouro
Nacional);

Tipos de Movimento, devendo possibilitar o cadastramento de todo e qualquer tipo de movimento que seja
indispensavel para & Administragao;

Motivos de Baixa, possibilitando o cadastramento de todos os motivos de baixa cabiveis a Administragéo.

Requisitos Minimos de Consultas de Bens

O sistema devera dispor de consultas rapidas e dinémicas, contendo pelo menos os seguintes itens:

Consulta de Bens Patrimoniais;

Consulta a Conta Corrente, o sistema devera proporcionar a geragdo de consulta que demonstre todo o
histérico de movimentagdo de um bem, de acordo com o periodo desejado, identificando todas as
movimentag6es, com ordenagéo cronoldgica dos movimentos;

- Resumo de Bens Patrimoniais, devendo permitir a geragéo por local, e quando necessario, geragéo por
sublocal;

- Consulta de fornecedores cadastrados;

- Consulta de bens por data de aquisig&o.

Requisitos Para Movimentagédo do Sistema

O sistema devera proporcionar os seguintes recursos para o gestor patrimonial:

Aquisicdes e Incorporacbes: o sistema devera permitir o langamento integrado com os sistemas de
Contabilidade e Compras/Licitacdes, de modo que ao informar o nimero e ano do pedido de
compra/autorizagdo de fornecimento, e/ou numero e ano do empenho, o sistema de Patrimdnio importara
todas as informacdes referentes a movimentacdo desejada.

O sistema devera fornecer também, controle de Bens Imdveis em tela separada, contendo campos com todas

as informagdes cabiveis ao registro de um bem imével;
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Bens em Manutencdo: o sistema devera permitir o controle de bens enviados para manutencdo, se a
manutengao for interna, permitir informar o setor que esta realizando a manutengao, se a manutengéo for
externa, permitir informar o fornecedor que esta realizando o servi¢o. Ao enviar 0 bem para manutengéo o
sistema devera emitir um termo informando quem esta retirando, com campo para assinatura;

Depreciagao de Bens: o sistema devera proporcionar ao usuario rotina que deprecie automaticamente os bens
respeitando as informagdes contidas no cadastro de Tipos de Bens (% residual e vida util), desde que seja
informado apenas a categoria, e o tipo de bem, além de selecionar o evento contébil referente & depreciacéo.
O sistema ndo podera permitir que 0 mesmo bem seja depreciado duas vezes no mesmo més;

Valorizagao ou Desvalorizagao de Bens Imoveis: o sistema devera permitir valorizar ou desvalorizar os bens
iméveis, de acordo com as alteracdes que ele sofrer durante o tempo. Se necessario, a valorizagao devera ser
feita a partir da informagdo de numero e ano do empenho através da integragdo com o sistema de
Contabilidade;

Estorno de Movimentag&o: se o usuario cometer qualquer erro na movimentagao, o sistema devera dispor de
recurso que permita o estorno da movimentacéo que foi efetuada com erro;

Transferéncia de Bens: o sistema devera permitir que o usuario faca transferéncia de bens entre locais, de
maneira individual ou em grupo/lote, de acordo com a necessidade do gestor;

Reavaliagao de Bens: o sistema devera dispor de rotina que permita reavaliar os bens independentemente do
motivo que o leve a reavaliagdo. Quando o sistema atingir o valor residual previamente parametrizado em tela
especifica, o sistema devera dispor de relatério que demonstre todos os bens que necessitam passar por
reavaliacéo;

Reclassificagdo Contabil de Bens: se houver necessidade, o sistema devera permitir a reclassifica¢do contabil
de bens, de forma individual ou coletiva;

Baixa de Bens: o sistema devera dispor de tela que permita realizar baixa de bens individualmente ou
coletivamente, com a possibilidade de informar o motivo de baixa, devidamente cadastrado em tela especifica
do sistema;

Inventario de Bens: o sistema devera permitir a realizagdo de inventario de bens, com a possibilidade de
utilizar coletor de dados, de modo que o sistema gere um arquivo com um conjunto de registros para o coletor,
que coletara todas as informagGes desejadas, e posteriormente o sistema devera recepcionar todas as
informagdes coletadas, para a geragéo do resultado de todo o processo.

O sistema devera ser compativel com o Coletor de Dados tipo “Pocket PC”;

Todas as movimentagdes que gerem impacto financeiro (aquisicdes/incorporagdes, baixas, inventarios,
depreciagbes, reavaliagbes, valorizagBes/desvalorizagdes, e reclassificacbes), deverdo  refletir

automaticamente no Balancete Mensal AUDESP.
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Relatorios

Como requisito minimo, o sistema devera atender pelo menos os seguintes relatorios:

Relatérios Cadastrais, de modo que demonstre todos os dados cadastrados no sistema, tais como: Locais dos
Bens, Fornecedores, Bens por Grupo e Tipo, Bens Baixados, Ficha Cadastral do Bem, Bens por Nimero de
Chapa, Bens por Local, Bens Patrimoniais por Situagdo e Bens Patrimoniais por Fornecedores;

Relatérios Financeiros, de modo que demonstre os registros financeiros decorrentes das movimentagdes, tais
como: Demonstrativo de Bens Patrimoniais, Termo de Responsabilidade Total e Parcial, Termo de
Transferéncia, Termo de Baixa, Balancete Mensal AUDESP, Extrato das Movimentagbes, Resultado de
Inventario e Relatério por Tipo de Movimento;

O sistema devera permitir a impresséo de etiquetas com cddigo de barras, de maneira que facilite a leitura do

referido cddigo de barras dos bens patrimoniais.

Condigoes de Manutengao

Como requisitos minimos a manutengdo deve conter as seguintes opgoes:
- Alteragdo de senha de acesso do usuario;

- Copia de seguranga (Backup) completa do banco de dados do sistema;

- Restauragdo completa da copia de seguranca.

Condicoes Gerais

O sistema devera atender futuras adaptacdes ao MCASP (MANUAL DE CONTABILIDADE APLICADA AO
SETOR PUBLICO), PCASP (PLANO DE CONTAS APLICADO AO SETOR PUBLICO), Portaria STN n° 664 de
30 de novembro de 2010, especificamente as:

NBC T 16.2 - PATRIMONIO E SISTEMAS CONTABEIS.

NBC T 16.9 - DEPRECIAGAO, AMORTIZAGAO E EXAUSTAO.

NBC T 16.10 - AVALIACAO E MENSURAGAO DE ATIVOS E PASSIVOS EM ENTIDADES DO SETOR
PUBLICO.

SISTEMAS DE CONTROLE INTERNO

O sistema de Controle Interno devera identificar e sugerir correcdes pelo Controle Interno, sobre
procedimentos ou fatos ocorridos na entidade e que tenham uma administracdo gerencial correta para a
tomada de decisbes. O Controle Interno é previsto na Constituicdo federal e estadual, na Lei de
Responsabilidade Fiscal, na Lei n® 4.320, de 1964, no Decreto-lei n® 200, de 1967, na Lei Organica do Tribunal
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de Contas do Estado de Sao Paulo, em Instrucdes desta Corte, bem como em normas do Conselho Federal de
Contabilidade e do Comunicado SDG N° 32/2012 e o Comunicado SDG N° 35/2015 do Tribunal de Contas do
Estado de Séo Paulo. As atribuigdes do Controle Interno devera ser de avaliar os cumprimentos das metas,
comprovar a legalidade, a eficacia e eficiéncia da gestdo orcamentéria, tendo como referéncia as orientagées

do Manual Bésico do Controle Interno, publicado pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

Em conformidade com as NBCASP - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicaveis ao Setor Publico, o

sistema de Controle Interno devera:

o Possuir cadastros pré-estabelecidos de quesitos relacionados as diversas areas da Administragéo
Publica (Contabilidade, Compras, Almoxarifado, Patrimbnio, Gestdo de Pessoal, Administrativo,
Tecnologia da Informag&o e Legislativo) para contribuir nas avaliages das diversas areas setoriais da
Administragdo Publica, tais como: Gestdo Orgamentaria; Restos a Pagar; Direitos e Haveres —
Tesouraria; Controle Patrimonial e Alienagdes de Ativos; Despesas com Pessoal; Compras, Licitagdes
e Contratos Administrativos; Acesso as informagdes e Transparéncia das Contas Publicas; Aplicacéo
de Recursos proprios e Vinculados.

¢ O sistema de controle Interno devera permitir a verificagdo de inconsisténcias, através de avisos, em
todas as areas pertinentes a area de atuagao do controlador interno.

e Devera permitir o cadastro de novos grupos por sistema, bem como para o sistema Contabil,
Compras, Almoxarifado, Patriménio, Gestdo de Pessoal, Administrativo, T1 e Legislativo.

O sistema devera permitir o cadastro de quesitos com os seguintes itens:

e Planejamento (PPA/LDO e LOA);

o Despesas Gerais;

e Execugdo Orgamentaria;

e Encargos Sociais;

e Pessoal;

e Transparéncia;

e Tesouraria;

e Enfoque Operacional;

e Licitacdes e Contratos;

¢ Almoxarifado;

e Patrimonio;

e Administrativo; e

e Tecnologia da Informag&o.
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e Quanto a Resposta ao Questionario devera ter a opgao de edigao, separando por Sistema, Grupo das
Despesas Publicas, com os seguintes itens:

e Planejamento (PPA/LDO e LOA);

e Despesas Gerais;

e Execugdo Orgamentaria;

e Encargos Sociais;

e Pessoal;

e Transparéncia;

e Tesouraria;

e Enfoque Operacional;

o Licitacdes e Contratos;

e Almoxarifado;

e Patriménio;

e Administrativo;

e Tecnologia da Informacéo;

Rotinas Basicas do Sistema de Controle Interno:

e O questionario com as informagdes de monitoramento (quesitos de respostas e analise) devera ser
previamente preenchido, podendo o usuario complementar as informagdes necessarias;

e Possuir cadastro de usuarios;

e Possuir no cadastro de usuarios a restricdo para que outro usuario nao tenha acesso a resposta de
outro;

e Devera ter como opgao parametrizar o sistema para cadastrar um Usuario Master para visualizar
todas as informacdes dadas por todos 0s usuérios;

e Possuir permissdes de usuarios nas telas do sistema;

e Possuir permissdes especificas para definir acesso por departamento para todos os usuarios,
inclusive para usuario master;

e Possuir Rotina de Backup pelo Sistema;

e Possuir a periodicidade e abertura do periodo de analise do relatorio de controle interno. Entre os
periodos Mensais, Bimestrais, Trimestrais, Quadrimestrais, Semestrais e Anuais;

e Possuir a opgéo de controlar as questdes uma a uma por periodo;

e Possuir a opcao de filtrar no relatério as questdes por periodo;
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Possuir controle dos relatdrios de controle interno por data e por Sistema, podendo ser classificados
em status: Concluidas, Nao Concluidas e Todas;

O sistema devera conter a op¢do de incluir uma introdugdo e uma conclusao das analises.

Possuir filtro no relatorio do controle interno que traga somente as questdes respondidas;

Possuir filtro no relatério do controle interno que busque por data de respostas;

Opcéo de gerar relatério de introdugéo do Controle interno;

Opcéo de gerar relatério de conclusdo do Controle interno;

Opgao de personalizar alterando os nomes nos menus Grupo e Subgrupo, conforme necessidade do
usuario;

Possuir a opgdo de selecdo de Grupo e Subgrupo na elaboragdo do questionario;

Permitir ativar ou desativar a questéo de acordo com a necessidade do usuario;

Permitir excluir as questdes de acordo com a necessidade do usuario, desde que néo tenha respostas
vinculadas;

Possuir a op¢do de incluir o brasédo do Municipio em formato jpg;

Possuir configuragdo de assinatura, fun¢do e documento dos responséaveis pelos dados inseridos da
entidade parametrizados por usuario;

O sistema de Controle interno devera ter a opgdo de importar automaticamente a montagem do
questionario para outro periodo, bem como importar as respostas dadas no periodo anterior;

Permitir a parametriza¢do do sistema que o usuario tem interesse de utilizar conforme necessidade do
Controle Interno;

Possuir a opgao de incluir novos questionarios de acordo com a necessidade da Controladoria;
Possuir a op¢do de Concluir o Questionario por Sistema e Grupo;

Possuir a op¢do de Concluir o Periodo;

No item de resposta devera possuir campo de Relatério de Apoio. (Gerar relatorio referente a questao
selecionada, para permitir melhor analise da Controladoria);

Possuir a opgéo de incluir mais de um Relatério de Apoio por questao, para direcionar melhor sua
andlise;

Possuir navegacdo simplificada sobre os varios assuntos definidos para respostas, aos quesitos
previamente cadastrados;

Permitir a parametrizagdo dos gréficos da contabilidade a serem utilizados como apoio nos relatérios
de controle;

Todos os Relatérios deverdo ser gerados no minimo em extensao.PDF.
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Resultados da execugdo orcamentaria, apontando o resultado, em valores nominais, percentuais e
graficos de acompanhamento:
o Indicador financeiro para acompanhamento das suficiéncias do caixa, inclusive com a segregacdo por
fontes de recursos em valores nominais;
o Indicador financeiro para acompanhamento do gasto com despesa de pessoal em valores nominais,
percentuais para acompanhamento;

Relatério de Informagdo da Lei de Responsabilidade Fiscal no layout dos “Demonstrativos” publicados
pelo Sistema Audesp a saber:

e Demonstrativo de Apuragédo das Despesas com Pessoal;

e Demonstrativo do Relatério de Gestéo Fiscal;

¢ Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras Orcamentarias;

e Demonstrativo de Restos a Pagar; e

e Demonstrativo de Apuracdo do Cumprimento do Art. 42 da LRF.

Relatério para Consultas das informagdes transmitidas ao Sistema Audesp, a saber:

e Balancete Contas Contabil mensal isolado demonstrando o saldo total por conta contébil conforme

Plano de Contas Audesp;
e Relatério Contas Correntes Audesp isolado, com os critérios minimos de individualizar por conta
corrente Audesp e selecionando conforme necessidade a conta contabil que a compdem;

Relatérios diversos da Execugéo Orgamentéria e Contabilidade:

e Demonstrativo da Despesa Empenhada por Fonte de Recursos;
o Demonstrativo da Execugao Financeira por Fontes de Recursos;
) Relatorios de Planejamento, contendo informagdes do Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentérias e Lei Orgamentaria Anual com suas diversas alteragdes, bem como as informagdes cadastrais
(Orgaos, Unidades Orcamentarias, Unidades Executoras, Programas e Agoes):;
o Relatorio da Despesa por Fung&o e Destinag¢do de Recurso;
o Relatorios de Execucdo Orcamentaria do Municipio, nos moldes do Relatério Resumido da Execugéo
Orcamentéria — RREO, no formato do layout definido pela Secretaria do Tesouro Nacional no Manual de
Demonstrativos Fiscais-MDF (62 Edicao) aprovado pela Portaria STN N.° 552 de 22/09/2014;
. Relatorios de Gestdo Fiscal do Municipio, nos moldes do “Relatério de Gestdo Fiscal — RGF”, no
formato do layout definido pela Secretaria do Tesouro Nacional no Manual de Demonstrativos Fiscais-MDF (62
Edigao) aprovado pela Portaria STN N.° 552 de 22/09/2014;

) Relatorio para acompanhamento da Ordem Cronolégica de Pagamentos;
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Balancete da Despesa com as informagfes da despesa orgamentaria e extraorcamentaria, com no
minimo as colunas para os campos de codificagdo institucional, funcional programética, econémica,
especificagéo, dotagao inicial, alteragdes or¢camentarias (+ suplementagdes — anulagdes), autorizado,
dotacdo atual, disponivel, reservado, empenhado anterior, no periodo, a pagar, empenhado atual,
liquidagéo anterior no periodo e até no més, pagamento anterior, pagamento no periodo, total e
empenho a pagar processado, contemplando as contas or¢gamentarias (com os adicionais especiais €
extraordinarios) e extraorgamentéria, assim como os saldos financeiros para 0 més seguinte;

Relatdrio de Analitico de Credores;

Razao das Contas Bancarias;

Saldos Disponiveis por Fonte de Recursos, com possibilidade de filtros por Conta Contabil Audesp e
tipo de contas;

Relagéo de Adiantamentos e responsaveis, com posicdo concedido, em aberto e baixados ordenando
por Empenhos, Credores e periodo;

Relatorios que permitam o acompanhamento e verificagdo dos Contratos, com seu Resumo e Extrato;
Relatério Geral do Ativo N&o Financeiro;

Extrato do Ativo Nao Financeiro;

Relatério Geral do Passivo N&do Financeiro;

Extrato do Passivo Nao Financeiro;

Relatérios de Estoques com entradas, saidas e Saldo do Almoxarifado;

Relatérios de Bens Patrimoniais com suas entradas, saidas e Saldo Patrimonial;

Relatorio Geral de Depreciagéo, Amortizagao e Exaustao;

Extrato da Depreciagéo;

Relatorio Geral de Compensagéo;

Extrato de Compensacgao;

Relatorio de Controle dos Empenhos com filtros no minimo de ficha, nimero de empenho e tipo de
empenho;

Relatorio dos Saldos dos Empenhos com opgao de filtro por tipo de empenho;

Relatorio de Empenhos por Unidade Orcamentéria / Funcional Programética;

Relatério da Despesa Empenhada por Destinagéo de Recurso;

Relatorio da Despesa Empenhada e Paga por Destinagéo de Recurso;

Relatorio da Despesa a pagar por Credor;

Relatério da Despesa a pagar por Periodo;

Relatério da Despesa a pagar por Ficha;
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Relatorio da Despesa a pagar por Unidade Orgamentéria;

Relatorio da Despesa a pagar por Vencimento;

Relatério da Programagéo Financeira de Desembolso;

Relatorio do saldo das Dotagées por Unidade Orgamentaria;

Relatorio de Pagamentos por Credor;

Relatério de Liquidacao;

Relatorio da Despesa Liquidada para Publicagéo;

Relatorio de Pagamentos por Unidade Orgamentaria / Funcional Programética;
Relatorio da Despesa Prestacdo de Contas — Lei Complementar n® 131 de 27 de maio de 2009 -
Decreto n® 7185 de 27 de maio de 2010 — Transparéncia Publica;

Relatério do Percentual das Despesas em Relagéo aos Repasses Recebidos;
Relatorio do Percentual da Despesa de Pessoal Conforme Emenda 58/2009;

Relatério do Comparativo da Despesa Fixada / Atualizada e Realizada por Fungao/Sub-fungao;

Portarias STN: Geragéo automatizada das planilhas completas ou simplificadas dos arquivos .xls do

SICONFI, conforme os dados da contabilidade:

RGF Legislativo;

Relatérios da Tesouraria contendo os seguintes itens:

Boletim de Caixa com possibilidade de filtros no minimo por periodo e sele¢do do banco quando
necessario;

Extrato Bancario;

Conferéncia de Bancos Conciliados; e

Conciliaggo.

Relatérios dos Saldos Extraorgamentérios:

Demonstragdo Analitica de Divida Flutuante / Realizavel do Exercicio.

Anexos de Balangos:

Anexo 12 - Balango Orgamentario (Conforme PCASP);
Anexo 13 - Balango Financeiro (Conforme PCASP);
Anexo 14 - Balango Patrimonial (Conforme PCASP); e

Anexo 15 — Demonstragdo da Variagdo Patrimonial (Conforme PCASP);

Graficos da Execugdo Orcamentéria;

Despesa Realizada;
Despesa Realizada;

Despesa Fixada x Despesa Realizada;
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e Despesa Empenhada;

e Demonstrativo da Despesa;

e Despesa Fixada x Realizada;

e Despesa Empenhada Liquidada e Paga; e
e Comparativo da Despesa (por grupo).

Informagdes das Areas de Compras, Licitagdes, Almoxarifado e Patriménio:

) Relatorio das Licitagbes Realizadas no Ano;
. Relatério dos Contratos (Vencimentos, Controle dos Saldos, Extratos);
o Relatorio das movimentagdes do almoxarifado para utilizagdo na auditoria contabil sobre os

langamentos das notas de empenhos liquidadas;

o Relag¢do de Movimentos de entradas no almoxarifado que ndo utilizaram empenho (doagdes);

) Resumo Contabil das entradas e saidas do almoxarifado em formato de “balancete” com a codificagio
do plano contabil ja utilizando e segregando os movimentos baseados no Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico;

o Inventario dos Estoques que podera ser emitido a qualquer momento para possiveis pericias/auditoria
nos materiais estocados, podendo este ser emitido para todos locais de almoxarifado existente ou
individualizado;

) Relatorio das movimentagdes do patriménio para utilizagdo na auditoria contabil sobre os langamentos
das notas de empenhos liquidadas;

o Relag¢&o de Movimentos de entradas no patriménio que n&o utilizaram empenho (doagdes);

o Resumo Contabil das aquisigdes, desincorporacdes, depreciagdes, ajustes e reavaliagdes dos bens
patrimoniais, agrupados com a codificagdo do plano contabil ja utilizando e segregando os movimentos
baseados no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico; e

) Inventéario dos Bens que podera ser emitido a qualquer momento para possiveis pericias/auditoria nos

registros do imobilizado, podendo este ser emitido para todos os bens ou individualizado;

o Informagdes da Area de Administrago de Pessoal;
) Geragéo automatizadas dos seguintes relatérios:

. Relatorio de Admisséo e Demissdes;

o Relatdrios Institucionais;

. Registro de Servidores

. Admitidos e Demitidos;

o Dependentes;

. Gerais;
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. Resumo Cadastral;

. Servidores por faixa etaria;

) Relatorio de Avaliagbes;

o Relatorio para analise de Contribuigbes e Aposentadorias;

o Resumo de empenhos da folha de pagamento;

. Resumo do movimento calculado;

o Movimento e digitado da folha de pagamento;

o Relatorio de controle Interno para analises, com opgédo de incluir os dados de: Populagéo, Repasse e

Subsidio Estadual por periodo;

) Relatorio para acompanhamento das Horas Extras para funcionarios comissionados; e

. Graficos e Tabelas com informagdes referente aos servidores por Vinculo, instrugdo, faixa salarial,
tempo de servico, faixa etaria, tempo de contribui¢do previdenciéria, evolu¢do de gastos com pessoal, resumo

de gastos com pessoal.

SISTEMAS DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

Com objetivo de demonstrar informages referente as contas publicas a sociedade com base nas leis vigentes
da transparéncia publicas, Lei complementar 131 de 27 de maio de 2009 (Lei da Transparéncia Publica), a Lei
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e a Lei 11.527/2011 (Lei
Brasileira de Acesso a Informag&o).

A Lei complementar 131 de 27 de maio de 2009: Acrescenta dispositivos a Lei Complementar n2101, de 4 de
maio de 2000, que estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal e
da outras providéncias, a fim de determinar a disponibilizacdo, em tempo real, de informacgfes pormenorizadas
sobre a execugdo orgamentaria e financeira da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. Ja a
Lei 11.527/2011, regulamenta o direito & informagéo garantida pela constituicdo Federal, obrigando os 6rgéos
publicos a considerar a publicidade como regra e o sigilo como excegao, a fim de facilitar e agilizar o acesso
por qualquer pessoa as informagdes, com objetivo de desenvolver a transparéncia € o controle social na
administracdo publica.

De forma automatizada, os sistemas de contabilidade, compras, folha de pagamento fornece em tempo real no
Portal da Transparéncia as informagdes referente as Receitas, Despesas, Restos a Pagar, Licitagdes,
Contratos, Convénios, Diarias e Adiantamentos. A tela principal permite a navegagao direta a outros menus
estruturados, bem como: Estrutura Administrativa, Legislagdo Municipal, Planejamento, Precatérios, Prestagdo

de Contas, Restos a Pagar, Terceiro Setor e Outras Informagdes.
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Em plataforma WEB, os dados devem ser disponibilizados com linguagem simplificada, navegagao
descomplicada e facil acesso, com informagdes relacionadas a legislacdo pertinente ao portal da

Transparéncia e as informagdes da entidade.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DA RECEITA ORGAMENTARIA:

As informagOes referente a receita orcamentaria deve ser disponibilizada no Portal da Transparéncia,
autorizada diretamente pelo sistema de contabilidade, apés a data encerrada.

Os filtros de Consulta da Receita por:

a) Outras Receitas Or¢amentarias, com op¢&o de consulta por periodo (dia, més e ano), Demonstrando
no resultado a ficha de Receita, Categoria Econémica, Descrigao, Valor Orgado, Valor Langado e Arrecadado,
com a possibilidade de exportar informagdes em formatos: .CSV, .TXT, PDF e JPG.

b) Receitas Tributérias, com opgéo de consulta por periodo (dia, més e ano), Demonstrando no resultado
a ficha de Receita, Categoria Econdmica, Descricdo, Valor Orgado, Valor Langado e Arrecadado, com a
possibilidade de exportar informagdes em formatos: .CSV, .TXT, PDF e JPG.

c) Receitas da Divida Ativa, com opgdo de consulta por periodo (dia, més e ano), Demonstrando no
resultado a ficha de Receita, Categoria Econdmica, Descrigdo, Valor Orgado, Valor Langado e Arrecadado,

com a possibilidade de exportar informagdes em formatos: .CSV, .TXT, PDF e JPG.

DISPONIBILIDADE DAS INFORMAGOES DAS TRANSFERENCIAS E RECEITAS
EXTRAORGAMENTARIAS:

As informagbes referente a receita extraorcamentaria orgamentaria deve ser disponibilizada no Portal da
Transparéncia, autorizada diretamente pelo sistema de contabilidade, apos a data encerrada.

Os filtros de Consulta da Receita extraorgamentaria por:

a) Consulta por periodo (dia, més e ano) demonstrando no resultado a conta contabil, a descricao da
receita e o valor arrecadado, com a possibilidade de exportar informagdes em formatos: .CSV, .TXT, PDF e
JPG.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DA DESPESA:

As informacdes referente a despesa empenhada, liquidada e paga, deve ser disponibilizada no Portal da
Transparéncia, autorizada diretamente pelo sistema de contabilidade, apds a data encerrada.

Possibilidade de consulta da Despesa empenhada, liquidada e paga, utilizando alguns filtros:

a) Selecionar Periodo (dia, més e ano);

b) Selecionar Tipo de Despesa Orgamentaria, Extraorgamentaria e Restos a Pagar;
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c) Opcdo de Filtros por Orgdo, Sub-Funcdo, Programa, Agdo, Categoria Econdmica e Fonte de
Recursos;
d) Consulta por Credor/Fornecedor.

Na consulta da despesa empenhada, disponibilizar no resultado o nimero do empenho, data de emisséo,
CPF/CNPF, Descricdo do Credor, Modalidade de Licitagao, Licitagdo e Valor Empenhado. Através da nota de
empenho (Demonstrar o empenho, a data empenhada, o credor, os itens da despesa, a modalidade de
licitagdo, 0 numero da licitagdo, o valor empenhado e a exibicdo da Nota de empenho conforme emisséo na
contabilidade, demonstrando as seguintes informacdes: Data de emissado, Numero do Empenho, Ficha de
Despesa, Credor/Fornecedor, Endereco do Interessado, Dados de Licitagbes, Unidade Orcamentéria,
Funcional Programatica, Categoria Econdmica, Destinagdo de Recursos, Valor empenhado, Saldo da Dotagao,
Vinculos e ltens); com a possibilidade de exportar a nota de empenho em formatos: .CSV, .TXT, PDF e JPG.
Na consulta da despesa liquidada, disponibilizar no resultado o nimero do empenho, o nimero da liquidagéo,
data de liquidagdo, CPF/CNPF, Descri¢do do Credor, Modalidade de Licitago, Licitagdo e Valor Liquidado.
Através da nota de liquidagdo (Demonstrar o empenho liquidado, a data liquidada, o credor, a descrigdo da
liquidagdo, a modalidade de licitagdo, o numero da licitagdo e o valor liquidado e a exibicdo da Nota de
Liquidagao conforme emissao na contabilidade, demonstrando as seguintes informagdes: Data da Liquidagéo e
Vencimento, Empenho, Ficha de Despesa, Interessado, Validade, Responsavel, Documento, Valor liquidado,
Unidade Orgamentaria, Funcional Programatica, Categoria Econbmica, Destinagdo de Recurso e
Especificagdo da Despesa); com a possibilidade de exportar a nota de liquidagdo em formatos: .CSV, .TXT,
PDF e JPG.

Na consulta da despesa paga, disponibilizar no resultado o numero da ordem de pagamento, data do
pagamento, CPF/CNPF, Descricdo do Credor, Modalidade de Licitagao, Licitagdo e Valor Pago. Através da
ordem de pagamento (Demonstrar o empenho pago, a data do pagamento, o credor, os itens da despesa, a
modalidade de licitagao, o numero da licitagao e o valor pago e a exibicdo da ordem de pagamento conforme
emissdo na contabilidade, demonstrando as seguintes informagdes: Data de emissdo, Numero do Empenho,
Ficha de Despesa, Credor/Fornecedor, Enderego do Interessado, Dados de Licitages, Unidade Orgamentaria,
Funcional Programatica, Categoria Econdmica, Destinagdo de Recursos, Valor empenhado, Saldo da Dotagéo,

Vinculos e Itens); com a possibilidade de exportar a ordem de pagamento: .CSV, .TXT, PDF e JPG.

PUBLICAGAGAO DE LICITAGOES E CONTRATOS NO PORTAL DA TRANSPARENCIA

De forma automatizada, as informagbes de Licitagdes e Contratos estardo disponiveis no Portal da
Transparéncia, através do sistema de Compras, com a possibilidade de exportar as informac6es em formatos:
.CSV, .TXT, PDF e JPG.

Possibilidade de consulta de Contratos por:
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a) Exercicio;

b) Periodo:

c) Credor/Fornecedor;

d) Tipo de Contrato (Seguros Contratados, Contratacdo de Servigos, Contratagdo de Servigos e Obras,

Contratagao de Servigos e Utilidade Publica, Locagéo Passiva, Aquisicdo de Material).

Na consulta de Contratos disponibilizar no resultado o Nimero do Contrato, Ano, Credor/Fornecedor, Data de
Assinatura, Data de Término e Valor do Contrato.

Os Anexos de Contratos disponiveis no Portal da Transparéncia, de forma automatizada do sistema de
Compras.

Possibilidade de consulta de Licitagdes por:

a) Exercicio;
b) Periodo;
c) Modalidade de Licitagdo  (Convite/  Compras/Servigos,  Convite/Obras,  Concorréncia

publica/Compras/Servigos, Concorréncia Publica/Obras, Dispensa de Licitagdo, Inexibilidade).

d) Status: Licitacdo Aberta, em Andamento ou Encerrada.

Na consulta de Licitagbes disponibilizar no resultado o Nimero da Licitagcdo, Modalidade, Data de Abertura e
Objeto.

Os Anexos de Licitagdes disponiveis no Portal da Transparéncia, de forma automatizada do sistema de
Compras.

Menu configurdvel para anexos de relatérios de compras realizadas, contratos e licitagdes, com a possibilidade
de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF e JPG, de acordo com a escolha

da entidade. . Pesquisa de informagdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

PUBLICAGAGAO DE DADOS DA FOLHA DE PAGAMENTO NO PORTAL DA TRANSPARENCIA

De forma automatizada, as informagbes da Folha de Pagamento estardo disponiveis no Portal da
Transparéncia, através do sistema de Recursos Humanos, com a possibilidade de exportar as informagdes em
formatos: .CSV, .TXT, PDF e JPG.

Possibilidade de consulta da Folha de Pagamento por:

a) Servidor, detalhando as seguintes informagbes: Nome, data de Admissdo, Departamento e
Cargo/Funcao;
b) Servidor e Saldrio, detalhando as seguintes informagdes: Nome, data de Admissdo, Departamento,

Cargo/Funcéo e Salario.
C) Cargo/Funcgéo, detalhando as seguintes informag6es: Cargo/Fungéo, Quantidade de Servidores, e

Salario.
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d) Todas as Opgoes de Salario poderéo ser disponibilizadas por: Salario Base, Salario Bruto ou Liquido.

Menu configuravel para anexos de relatérios de gasto com pessoal, e outras informagdes pertencentes aos
cargos e funciondrios da entidade, com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos
formatos .CSV, .TXT, .PDF e JPG, de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informagdes dos

arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

PUBLICAGAGAO DE CONVENIOS NO PORTAL DA TRANSPARENCIA

De forma automatizada, as informag6es de convénios estaréo disponiveis no Portal da Transparéncia através
do sistema de Contabilidade, com a possibilidade de exportar as informagdes em formatos: .CSV, .TXT, PDF e
JPG.

Possibilidade de Consulta de Convénios por:

a) Exercicio;

b) Tipo de Convénio (Concessao de Auxilios, Concessdo de Contribuicbes, Contribuigdo de Subvengéo,
Concessdo de Outros Recursos, Recebimento de Auxilios, Recebimento de Contribuicdes), detalhando as
seguintes informagdes: Nimero do Convénio, Ano, Credor/Fornecedor, Data de Assinatura, Data de Término e
Valor do Convénio.

Menu configurével para anexos de Convénios, e outras informacdes com a possibilidade de cadastro de novos
itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF e JPG, de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa

de informagdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

PUBLICAGAGAO DE DIARIAS, VIAGENS E ADIANTAMENTOS NO PORTAL DA TRANSPARENCIA

De forma automatizada, as informagdes de diarias, viagens e adiantamentos estardo disponiveis no Portal da
Transparéncia através do sistema de Contabilidade, com a possibilidade de exportar as informagbes em
formatos: .CSV, .TXT, PDF e JPG.

Possibilidade de Consulta por:

a) Diarias, detalhando o nimero do empenho, data de emiss&o, CPF do Responsavel, Motivo da Viagem
e Valor Utilizado.

b) Viagens, detalhando o numero do empenho, data de emissdo, CPF do Responsavel, Motivo da
Viagem e Valor Utilizado.

c) Adiantamentos, detalhando o nimero do empenho, data de emissao, CPF do Responsavel, Motivo da
Viagem e Valor Utilizado, detalhando o nimero do empenho, data de emissdo, CPF do Responsavel, Motivo

da Viagem e Valor Utilizado, Valor devolvido e Periodo.
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Menu configuravel para anexos de relatérios para Prestacdo de Contas de Diarias, Viagens e Adiantamentos
com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF e JPG, de

acordo com a escolha da entidade.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DO PLANEJAMENTO:

Menu configuravel para anexos de relatérios do Planejamento (PPA - Planejamento Plurianual, LDO - Lei de
Diretrizes Orcamentarias, LOA — Lei do Or¢amento Anual), com a possibilidade de cadastro de novos itens e
anexo de arquivos em formatos .CSV, .TXT, .PDF e JPG, de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de

informagdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES PARA PRESTAGAO DE CONTAS:

Menu configuravel para anexos de relatérios para Prestacdo de Contas (Relatérios LRF — Quadrimestrais e
Relatérios de Anexos de Balangos) a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos
.CSV, .TXT, .PDF e JPG, de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informagdes dos arquivos

anexados no Portal da Transparéncia.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES PARA TERCEIRO SETOR:
Menu configuravel para anexos de relatorios para Prestacdo de Contas do Terceiro Setor com a possibilidade
de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF e JPG, de acordo com a escolha

da entidade. Pesquisa de informacdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES PARA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA:
Menu configuravel para anexos de relatorios relacionados a Estrutura Administrativa com a possibilidade de
cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF e JPG, de acordo com a escolha da

entidade. Pesquisa de informagdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES PARA PRECATORIOS:
Menu configuravel para anexos de relatorios para Prestagdo de Contas de Precatérios com a possibilidade de
cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF e JPG, de acordo com a escolha da

entidade. Pesquisa de informagdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES PARA LEGISLAGAO MUNICIPAL:
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Menu configuravel para anexos de relatérios para Publicacdo da Legislagdo Municipal com a possibilidade de
cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF e JPG, de acordo com a escolha da

entidade. Pesquisa de informagdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES PARA RESTOS A PAGAR:
Menu configuravel para anexos de relatérios de Restos a Pagar com a possibilidade de cadastro de novos
itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF e JPG, de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa

de informagbes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

MODULO DE SEGURANCA DO PORTAL DA TRANSPARENCIA:
O Acesso a area restrita devem ser feitas com usuarios e senhas cadastrados;

Na area restrita, 0 administrador podera:

a) Gerenciar e cadastrar usuarios e grupos de usuarios;
b) Gerenciar as permissdes de usuarios e grupos de usuarios;
c) Verificar todas as alteragdes realizadas por usuérios e grupos de usuarios no Portal da Transparéncia,

através do relatorio de auditoria;

d) Gerenciar a disponibilizacdo de telas para visualizagdo no Portal da Transparéncia;
e) Transferir arquivos anexados, no mesmo sub-menu do Portal da Transparéncia.
f) Alterar a Apresentacado/Legislagdo no dashboard do Portal da Transparéncia.
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ANEXO Ill
PREGAO PRESENCIAL N° 02/2017 - PROCESSO N° 09/2017.

PROVA DE CONCEITO

Constatado o atendimento pleno das condi¢fes de habilitagdo da proponente de menor preco,

essa sera declarada provisoriamente vencedora do certame.

Nao pretende a Administragdo analisar os sistemas ofertados para fins de classificagdo das
propostas, trata-se na verdade, de hipotese de verificacdo acerca da veracidade e real
compatibilidade da proposta com as especificagées do edital, conforme Art. 4°, VIl e X da Lei
n°® 10.520/02 e Acordéo 2763/2013 do Plenario do TCU.

Finalizada a sessdo competitiva, o Pregoeiro convocara a equipe técnica e o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar para ap6s 2 (dois) dias Uteis, contados da data
da convocagdo, possa iniciar a prova de conceito, podendo também ser assistido pelas
demais licitantes, desde que ndo causem tumulto ou mantenham comportamento inadequado

durante as apresentagdes da prova de conceito.

Apos apresentagdo da prova conceito, a sesséo para prosseguimento dos trabalhos sera
previamente informada aos licitantes participantes, e dada publicidade, onde constara o

resultado da analise da prova de conceito.

As apresentacbes da prova de conceito serdo sucessivas, observando-se a mesma ordem em
que se encontram no Termo de Referéncia (Anexo Il), e deverdo ser feitas em equipamentos
da propria licitante, e, havendo necessidade, a Administragdo disponibilizara acesso a

“internet”.
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Nao deverao ser feitos questionamentos durante as apresentagdes da prova de conceito.

Terminada a apresentacdo de cada sistema, a Administragdo, por meio do servidor
responsavel pelo setor correspondente, manifestard pela aprovagdo ou reprovagéo do
respectivo médulo, sendo que, nesse Ultimo caso, devera especificar as funcionalidades que
entendeu néo terem sido atendidas, ouvindo também eventuais apontamentos por parte das

demais licitantes.

Caso as apresentagdes da prova de conceito ndo possam ser finalizadas na mesma data, dar-
se-a prosseguimento no dia Util subsequente para continuacéo, lavrando-se em Ata as

ocorréncias até o momento da paralisagao.

Se a participante deixar de contemplar algum item exigido para os sistemas, sera
desclassificada, haja vista serem obrigatorios todas as funcionalidades do objeto, refazendo-
se todos os procedimentos para a segunda colocada, e assim sucessivamente, até a apuracao
de uma proponente que atenda todos os requisitos do Edital.

Sera juntada aos autos as manifestagdes sobre o atendimento ou ndo das especificagdes
contidas no Edital, sendo que o prazo para a interposi¢éo de recurso, tera inicio apenas apds

a deciséo acerca do procedimento.

Verificado o atendimento das especificagfes do objeto e aprovada a apresentagéo da prova de

conceito, a proponente sera declarada vencedora definitiva.

ANEXOIV -

PROPOSTA COMERCIAL
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PREGAO PRESENCIAL N° 02/2017 - PROCESSO N° 09/2017.

Razao Social da PROPONENTE:

Endereco:
CEP: Fone: Fax:
E-mail: CNPJ n° Inscri¢ao Estadual:

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para prestacao de servigos técnicos especializados de
modernizagdo e gestdo publica, visando atender as areas de: Orgamento, Programa, Execucao
Orcamentaria, Contabilidade Publica e Tesouraria; Administragdo de Pessoal; Patrimdonio; Controle
Interno; Portal da Transparéncia, com prestagao de servicos de conversao de dados, implantagdo dos
sistemas, capacitagdo dos usuarios, suporte técnico, manuten¢do, na modalidade de licenciamento
mensal, ja inclusas alteracdes legais e manutengdes corretivas se houverem, conforme demais
especificagdes contidas no TERMO DE REFERENCIA - ANEXO II.
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ITEM SISTEMA PRECO NITARIO PRECO TOTAL
MENSAL 12 MESES
(R$) (R$)

o1 Orcamento, Programa, Execugdo Orgamentaria,

Contabilidade Publica e Tesouraria

02 Administracao de Pessoal

03 Patriménio

04 Controle Interno

05 Portal da Transparéncia;

TOTAIS

PREGO GLOBAL: RS ..... .....).

a) Prazo de implantagio: CONFORME DISPOSTO NO EDITAL DE PREGAO N?

b) A presente proposta é valida pelo periodo de 60 (sessenta) dias a contar da data de sua

apresentagao.

¢) Prego para os casos de necessidade de novas implantagoes de sistemas ou de novos funcionarios
ou capacitagao de funcionarios que necessitarem; serdo cobrados valor nao superior a RS .............. ,00
(A reais) por dia do técnico designado para a referida atividade, sempre precedidos de

orgamento prévio e aprovagao prévia e pagos apos a prestacao dos servigos.

Declaro, sob as penas da lei, que os servigos serdo executados em conformidade com o disposto no
Edital e seus anexos.

Declaro que os pregos acima indicados contemplam todos os custos diretos e indiretos incorridos
pela proponente na data da apresentagdo desta proposta incluindo, entre outros: tributos, encargos

sociais, material, despesas administrativas, seguro, frete e lucro.
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LOCAL: DATA:
Nome do REPRESENTANTE:
RG: CPF:

Assinatura do REPRESENTANTE:
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ANEXO V - MINUTA DE CONTRATO
PREGAO PRESENCIAL N° 02/2017 — PROCESSO N° 09/2017.
CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOSN° __ |

PREAMBULO
CONTRATANTE: , inscrito no C.N.P.J. sob n° , localizado na Rua
, heste ato representado por , (qualificagao).
CONTRATADA:
, inscrita no
CNPJ sob o n° , neste ato representada
Clausula 1 - ATO AUTORIZATIVO: Despacho autorizativo em fls. __, todas pertencentes ao Processo

Administrativon® ...../......

Clausula 2 - OBJETO DO CONTRATO: Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de
servigos técnicos especializados de modernizagdo e gestdo publica, visando atender as areas de:
Orgamento, Programa, Execug¢ao Orgamentaria, Contabilidade Publica e Tesouraria; Administragao de
Pessoal; Patriménio; Controle Interno; e Portal da Transparéncia, com prestagdo de servigos de
conversdo de dados, implantagdo dos sistemas, capacitagdo dos usuarios, suporte técnico,
manutencao, na modalidade de licenciamento mensal, ja inclusas alteragdes legais e manutengdes
corretivas se houverem, de acordo com as quantidades, especificagdes e prazos constantes do Anexo | e
Termo de Referéncia - Anexo Il do Edital de Pregdon° ...../....., que, independentemente de transcrigéo, ficam

fazendo parte deste instrumento.

Clausula 3 - SUJEICAO: As partes se sujeitam as normas da Lei 8.666/93 e respectivas alteragdes, bem

como as demais clausulas contratuais transcritas no presente instrumento.

Clausula 4 - PLANEJAMENTO, EXECUGAO E CONDIGOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO:
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4.1 - Imediatamente ap6s a assinatura do contrato, a primeira etapa dos trabalhos constitui-se na realizagao
de uma reunido técnica, e tera por finalidade definir as diretrizes de implementagdo dos servigos contratados,

com clara definicdo das atividades preparatérias;

4.2 A CONTRANTE designara um preposto, que sera responsavel pelo acompanhamento da implantagéo do
sistema e devera fornecer as informacdes necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos, em prazos

compativeis com o Plano de Trabalho a ser estabelecido.

4.3 A entrega do objeto deverd ser realizada com mao-de-obra prdpria, os quais néo terdo vinculo
empregaticio com a Contratante e arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais, fiscais e

comerciais resultantes de vinculo empregaticio.

4.4 Responder por qualquer acidente de trabalho na execugdo do contrato, bem como por danos a que der
causa de destruicdo ou danificagdo dos bens do Municipio e/ou da Contratante, de seus funcionarios ou

terceiros.

4.5 Demais despesas oriundas da contratagdo de funcionarios para a realizacdo dos servigos, correrdo por

conta da contratada.

CLAUSULA 5: PRECO, CONDIGOES DE PAGAMENTO E CRITERIOS DE REAJUSTAMENTO
5.1 —PRECO: O valor global do presente Contrato importa em R$ ............. (verererrrrrererereinenes ), conforme

especificadas nas planilhas abaixo:

ITEM SISTEMA PRECO NITARIO PREGO TOTAL
MENSAL 12 MESES
(R$) (R$)

o1 Orcamento, Programa, Execugdo Orgamentaria,
Contabilidade Publica e Tesouraria

02 Administracao de Pessoal

03 Patrimonio
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04 Controle Interno

05 Portal da Transparéncia;

TOTAIS

5.2 - A contratada receberd a ordem de servigos para dar inicio aos trabalhos de implantagdo da solugao
integrada e conversdo dos dados contidos atualmente em uso pela Administragao. Os prazos para a prestagao

dos servigos estéo previstos no Anexo Il

5.3 - Para os casos de necessidade de novas implantagbes de sistemas ou de novos funcionarios ou
capacitacdo de funcionarios que necessitarem; serdo cobrados valor ndo superior a RS .................
reais) por dia do técnico designado para a referida atividade, sempre precedidos de orgamento prévio e

aprovacao prévia e pagos apos a prestacdo dos servigos.

5.4 - Para efeitos de formulagéo da proposta, devera ser considerado conforme abaixo o nimero de
usuarios que serdo capacitados para a utilizacao dos sistemas:

ITEM SISTEMA NUMERO DE USUARIOS A
SEREM CAPACITADOS
01 Orgamento, Programa, Execugdo Orgamentaria, Contabilidade Publica
e Tesouraria e

02 Administragdo de Pessoal |
03 Patriménio
04 Controle Interno
05 Portal da Transparéncia;, | .
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5.5.- As implementagOes solicitadas pela Contratante, ndo decorrentes de Legislacdo; todos os custos
correrdo por conta Contratante, em valores ndo superiores a R$ 200,00 (duzentos reais) a hora técnica,

sempre mediante & aprovagéo de orgamento prévio.

5.6 - CONDICOES DE PAGAMENTO: O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente, boleto
bancario ou, excepcionalmente, no Setor de Tesouraria, a critério da Administragdo, nos termos da legislagdo

vigente.

5.6.1 - O pagamento sera efetuado no prazo de 15 (quinze) dias corridos, mediante a apresenta¢do do
documento fiscal competente (nota fiscal/fatura), devidamente atestado pelo Setor responsavel correspondente

ao servico efetivamente realizado, verificado e aceito pela contratante.

5.6.2. - Os pagamentos da locagdo serdo mensais, ambos em até 15 (quinze) dias corridos da realizagao dos

servicos efetivamente prestados.

5.6.3 - No caso de eventuais atrasos nos pagamentos, os precos ofertados serdo atualizados, utilizando-se
como indices o IGP/DI-FGV do més anterior, PRO-RATA Tempore, ou qualquer outro indice que venha a

substitui-lo, por determinagao oficial.

5.7 - REAJUSTAMENTO: O preco ofertado para os servigos somente sera reajustado apds o primeiro ano
contratual, com base no menor indice dentre o IPC/FIPE e o IGPM, ou na falta desses, pelo indice legalmente
permitido a época, mediante requerimento da CONTRATADA, com o prazo de até 30 (trinta) dias anteriores

aos reajustes anuais.

5.7.1 - Caso ocorram alteragdes na legislacdo que rege a politica econdmica do Pais, o prego ofertado sera
reajustado mediante aplicagdo de indices oficiais, independente do estabelecido no subitem 5.7 deste

contrato.
5.7.2 - No caso de eventuais atrasos nos pagamentos, os precos ofertados serdo atualizados, utilizando-se

como indices o IGP/DI-FGV do més anterior, PRO-RATA Tempore, ou qualquer outro indice que venha a

substitui-lo, por determinagdo oficial.
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5.7.3 - O prego do dia do técnico designado para os casos de necessidade de novas implantagGes de sistemas
ou de novos funcionarios ou capacitagdo de funcionarios que necessitarem; sera reajustado, apos o primeiro

ano contratual, conforme indice indicado no item 5.7.

5.7.4 As implementagdes solicitadas pela Contratante, ndo decorrentes de Legislacdo; todos os custos
correrdo por conta Contratante, sera reajustado, apos o primeiro ano contratual, conforme indice indicado no
item 5.7

CLAUSULA 06 - VALOR E RECURSO

6.1 - VALOR: O valor estimativo deste Contrato, referente aos encargos a serem assumidos, no presente

instrumento, sera de ( ) moeda corrente nacional, sendo
empenhado para este exercicio a importancia de R$ ( ) através da N.E.
nO

6.2 - RECURSOS: As despesas decorrentes deste Contrato correréo neste exercicio, por conta da dotagéo n°

( ) e por dotagdes proprias consignadas em

orgamento, nos proximos exercicios.

CLAUSULA 07 - PRAZOS
7.1 - PRAZO DE VIGENCIA: O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses contados de sua

assinatura.

7.2 - PRORROGAGAO: O Contrato podera ser prorrogado mediante Termo Aditivo, de comum acordo entre
as partes, como disciplina o Artigo 57 da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA 08: DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
8.1 A CONTRATANTE fornecera todos os dados e informacdes que deverdo servir como base dos trabalhos,
prestando assisténcia @ CONTRATADA no cumprimento de seus deveres em decorréncia do contrato

celebrado.

8.2 A CONTRATANTE devera decidir sobre documentos, relatérios, pareceres e fluxogramas, se for o caso,

referentes aos trabalhos desenvolvidos pela CONTRATADA, nos prazos estabelecidos.

CLAUSULA 09: DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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9.1 A contratada fica obrigada a implantar os sistemas aplicativos com todas as especificagdes constantes no

Termo de Referéncia - Anexo Il do Edital.

9.2 Na execugao do objeto desta licitagéo, a contratada obrigar-se-a a atender as seguintes condicdes:

9.2.1 Efetuar implantagdo nos locais indicados, prazo, nas quantidades solicitadas e em conformidade com
todas as especificagbes do objeto descritas no Termo de Referéncia- Anexo Il do Edital e de acordo com os
planos de trabalho estabelecidos pela CONTRATANTE, em consonancia com o conteldo da proposta

apresentada na Licitagéo;

9.2.2 Prestar todas as informagdes e esclarecimentos a contratante, por intermédio do funcionario designado
para acompanhar o contrato, referente aos trabalhos de implantagao e demais servigos realizados durante todo

a vigéncia do contrato.

9.2.3 Corrigir eventuais problemas de funcionamento dos sistemas, desde que originados por erro ou defeito

de funcionamento dos mesmos.

9.2.4. A CONTRATADA devera prestar os servigos discriminados neste contrato, com toda habilidade e

capacitacao técnica necessarias, dentro dos prazos e condi¢des fixados.
9.3 A CONTRATADA devera manter em completo sigilo as informacbes que lhe forem confiadas, pela
CONTRATANTE, para implantagdo do sistema, ndo podendo cedé-las a terceiros, sob nenhum pretexto,

comprometendo-se, por seus empregados e prepostos, a té-las sob boa guarda.

9.4 A CONTRATADA devera promover e coordenar reunides de capacitagdo do pessoal envolvido na

implantagao do sistema, de acordo com Planos e Programas definidos entre as partes.

9.5 Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as

condi¢des que culminaram em sua habilitagéo e qualificagcao na fase da licitagéo.

9.6 Reparar, corrigir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem

vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou de materiais empregados.
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9.7 Empregar, na execugdo do ajuste, bem como na manutengao e nas atividades dele decorrentes, pessoal

idéneo, e habilitado.

9.8 Responsabilizar-se, direta e exclusivamente, pelos servigos objeto deste Contrato, respondendo por seus
empregados, nos termos da lei, por todos os danos e prejuizos que, na execugado dos servigos, venham direta
ou indiretamente provocar ou causar a CONTRATANTE ou a terceiros, devendo especialmente:

a) Diligenciar permanentemente no sentido de preservar e manter a CONTRATANTE & margem de
todas as reivindicagdes, queixas e representacdes de qualquer natureza, referentes aos servicos.

b) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas e previdenciarios correspondentes de seu pessoal

contratado, recolhendo todos os tributos devidos por lei, dentro dos prazos estabelecidos.

9.9 Seus funcionarios deverdo obedecer as Normas e Regulamentos disciplinares baixados pela
CONTRATANTE, sendo considerada infragao contratual toda e qualquer conduta incompativel e inconveniente
com o servigo prestado, quer seja durante o servigo ou fora dele, sendo vedado aos seus funcionarios o uso de
qualquer bebida alcodlica, bem como, durante a jornada de trabalho, desviar atengdo com palestra ou outros

assuntos estranhos ao servigo.

9.10 E vedado transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto da presente licitagéo.

9.11 Contratar todo o0 Pessoal Técnico e Administrativo necessario, com direta responsabilidade por todos os

encargos sociais, direitos trabalhistas, seguros, e demais direitos legais.

9.12 Fornecer a CONTRATANTE, no dia da assinatura do Contrato de Prestag&o de Servigos, o(s) nimero(s)

telefonico(s) e 0 “e-mail” para contato com o preposto.

9.13 Fornecer a CONTRATANTE, no dia da assinatura do Contrato de Prestagdo de Servigos, o(s) nimero(s)

telefonico(s) e o “e-mail” para chamadas para manutengao corretiva e emergéncias.

9.14 Manter, durante a execugédo do contrato, enderecos, telefones e “e-mails” para contato permanentemente

atualizados.

9.15 Todas as despesas necessarias para a implantagao inicial dos sistemas, objeto do termo de contrato,

correrdo exclusivamente por conta da contratada.
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9.16 No caso de necessidade de atendimento “in loco”, a Administragdo notificara a Contratada para o
atendimento do chamado. Em caso de necessidade de deslocamentos, hospedagem e alimentagdo dos
técnicos, para novas implantagbes e capacitagdes de usuarios ndo previstos no edital, ou para os casos em
que 0S usuarios que ja tiveram a capacitacdo realizada em momento anterior, as despesas correrdo
exclusivamente por conta da Contratante. Caso a Contratante desloque seus funcionarios para a sede da

Contratada, ndo havera custo algum para os devidos servicos.

CLAUSULA 10 - RESPONSABILIDADES DAS PARTES, MULTAS E RESCISAO

10.1 RESPONSABILIDADE DAS PARTES: As responsabilidades das partes na execugéo deste Contrato sdo

as comuns, nele implicitas ou expressas, com base na Lei 8.666/93 e respectivas alteragdes.

10.2 MULTAS: Caso a CONTRATADA deixe de cumprir o prazo de entrega, ficara sujeita-a multa de 0,5%
(cinco décimos percentuais) ao dia até o 15° dia de atraso, e de 0,6% (seis décimos percentuais) ao dia de 15

a 30 dias de atraso, sobre o valor do fornecimento total.

10.3 A recusa da adjudicataria em assinar o Contrato, aceitar ou retira-lo dentro do prazo de vigéncia da
proposta, caracterizard o descumprimento da obrigagdo assumida ficando a mesma sujeita & multa de 2%
(dois por cento) do valor do fornecimento, além de decair do direito a contratagéo nos termos do artigo 64 da
Lei n°® 8.666/93.

10.4 O licitante ou contratado que descumprir quaisquer das clausulas deste edital ou do instrumento
contratual ficara sujeito as penalidades previstas nos artigos 86 e 87 da Lei Federal n°® 8.666/93 e artigo 7°, da

Lei Federal n° 10.520/02, sem prejuizo das multas prevista no edital e no instrumento contratual .

10.5 Os valores das multas serdo deduzidos dos pagamentos a que a CONTRATADA tiver direito.

10.6 Além das j& especificadas neste instrumento, sujeitam-se os proponentes/ contratados inadimplentes as

demais penalidades previstas na Lei n° 8.666/93.

10.7 RESCISAQ: Para formalizacdo de possiveis alteracbes ou rescisdo contratual, serdo obedecidas as

normas da Lei n° 8.666/93 e respectivas alteragdes.

CLAUSULA 11 - DISPOSICOES GERAIS
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11.1 A CONTRATANTE nao cedera recursos humanos para a realizagdo dos servicos de que trata o presente

contrato, o que fica por conta e risco da CONTRATADA.

11.2 Fica assegurado a CONTRATANTE o direito de descontar, automaticamente, das faturas a pagar, o valor

das multas resultantes de inadimplemento contratual, em decorréncia de execugéo deste contrato.

11.3 Fica a CONTRATADA ciente de que a assinatura deste contrato indica pleno conhecimento dos
elementos nele constantes, bem como de todas as suas condigdes gerais e peculiares, ndo podendo invocar

seu desconhecimento como elemento impeditivo do perfeito cumprimento deste contrato.

11.4 Fazem parte integrante deste Contrato o Processo Administrativo n° ..../....., PREGAO PRESENCIAL e
seus ANEXOS e a proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA 12 - FORO

12.1 FORO: O Foro da Comarca deste Municipio fica eleito como competente para dirimir quaisquer
questdes contratuais, oriundas da presente contratagéo, renunciando outro, por mais privilegiado que seja.

Estando as partes concordes com as clausulas contratuais transcritas no presente instrumento contratual,
assinam os seus representantes em 03 (trés) vias de igual teor e forma, conforme normas estabelecidas pela

Legislacao vigente.

de de

CONTRATANTE CONTRATADO

TESTEMUNHAS
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XXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXX RG Nn® XXXXXXXXXXXXX
RG Nn® XXXXXXXXXXXXX CPF NP XXXXXXXXXXXX

CPF n® XXxxXXXXXXXX
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CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO
CONTRATANTE:
CONTRATADA:

CONTRATO: DE PRESTAGAO DE SERVIGOS N°.

OBJETO: Contratagao de empresa especializada para prestagao de servigos técnicos especializados de
modernizagdo e gestdo publica, visando atender as areas de: Orcamento, Programa, Execugao
Orgcamentaria, Contabilidade Publica e Tesouraria; Administragdo de Pessoal; Patriménio; Controle
Interno; e Portal da Transparéncia, com prestacao de servigos de conversao de dados, implantagao dos
sistemas, capacitagao dos usuarios, suporte técnico, manuteng¢iao, na modalidade de licenciamento
mensal, ja inclusas alteragbes legais e manutengdes corretivas se houverem, de acordo com as
quantidades, especificagdes e prazos constantes do Anexo | € Termo de Referéncia, - Anexo Il do Edital de
Pregdon?®.../ ...

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima identificado, e, cientes do seu
encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de instrugéo e julgamento, damo-nos por
CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitagdo processual, até julgamento final e
sua publicacdo e, se for 0 caso e de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais,
exercer o direito da defesa, interpor recursos e o0 mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo,
parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar

Estadual n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais.

,_ de de
CONTRATANTE:
CONTRATADA:
CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS
CADASTRO DO RESPONSAVEL
CONTRATANTE:
CONTRATADA:
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CONTRATO: DE PRESTAGAO DE SERVIGOS N°.

OBJETO: Contratagao de empresa especializada para prestagao de servigos técnicos especializados de
modernizagdo e gestdo publica, visando atender as areas de: Orcamento, Programa, Execugao
Orgcamentaria, Contabilidade Publica e Tesouraria; Administracdo de Pessoal; Patriménio; Controle
Interno; e Portal da Transparéncia, com prestacao de servigos de conversao de dados, implantagao dos
sistemas, capacitagao dos usuarios, suporte técnico, manutengiao, na modalidade de licenciamento
mensal, ja inclusas alteragdes legais e manutencdes corretivas se houverem, de acordo com as
quantidades, especificagdes e prazos constantes do Anexo | e Termo de Referéncia, - Anexo Il do Edital de

Pregdon®.../...

Nome

Cargo

RGn°

Endereco:

Telefone

e-mail
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ANEXO VI
PREGAO PRESENCIAL N° 02/2017 — PROCESSO N° 09/2017.

TERMO DE CREDENCIAMENTO (MODELO)

Pregdo n°__, Processo Administrativo n° , Objeto:

A empresa (nome da empresa),com sede na (endereco completo),
inscrita no C.N.P.J. n, representada pelo(a) Sr.(a) (representante legal da empresa e cargo), titular do
R.G. n® e do CPF n°, CREDENCIA o(a) n Sr.(a), (nome e cargo do credenciado), titular do R.G. n° e do
CPF n°, para representd-la perante esta Administragdo em licitagdes na modalidade de pregéo,
podendo formular lances verbais e praticar e praticar todos os atos inerentes ao certame, inclusive
interpor recursos em todas as fases licitatérias.

Local, data, nome, RG, cargo.
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ANEXO VII
PREGAO PRESENCIAL N° 02/2017 — PROCESSO N° 09/2017.

MODELO DE DECLARAQAQ DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS HABILI'_I'ATC')RIOS E DANAO
OCORRENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS A PARTICIPACAO

Eu, (nome completo), representante legal da Empresa , com sede na Rua, inscrita no CNPJ sob n°
interessada em participar da licitagdo em epigrafe constante do processo administrativo desta Administragéo,
com vistas a aquisicdo de: , DECLARO, sob as penas da lei, que a empresa cumpre
plenamente as exigéncias e os requisitos de habilitacdo previstos no instrumento convocatério do Pregéo n°.
02/2017, realizado pela Camara Municipal de Conchas. DECLARA ainda que até a presente data, esta empresa
nao foi considerada inidonea pelo Poder Publico, de nenhuma esfera, ndo subsistindo nenhum fator impeditivo a

sua participagao no presente certame licitatério.

RESSALVA: apresenta restricdo na documentagado de regularidade fiscal, porém, por se tratar de
microempresa ou empresa de pequeno porte, opta por participar da licitagédo e regularizar a documentagéo no
prazo estabelecido no edital, caso apresente a proposta de menor prego, ciente da aplicagdo das sangbes

estabelecidas no instrumento convocatério caso néo a reqularize tempestivamente () .

Nome e assinatura do representante

ANEXO VIl
PREGAO PRESENCIAL N° 02/2017 — PROCESSO N° 09/2017.
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MODELO DE DECLARAGAO DE ISENGAO

Ao

Pregdo Presencial n° ........

Processo Administrativon®...........

A (nome da empresa) .............. , com sede a (endereco completo) .......... ,
CNPJ N ................ , DECLARA, sob as penas da lei e por ser expressado da verdade, que esta isenta e/ou ndo
incide tributos estaduais, ndo possuindo, portanto, débitos junto & Fazenda Publica do Estado ....... (do

domicilio ou sede da licitante).

................... s 08 .. de 2017,

Nome e assinatura do representante

ANEXO IX
PREGAO PRESENCIAL N° 02/2017 - PROCESSO N° 09/2017.

MODELO DE DECLARAGAO DE ISENGAO

Ao

Pregéo Presencial n° ........
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domicilio ou sede da licitante)

................... s Q8 . de 2017,

Nome e assinatura do representante

ANEXO X
PREGAO PRESENCIAL N° 02/2017 - PROCESSO N° 09/2017.

DECLARAGAO - CUMPRIMENTO DO INCISO XXXIll do ART. 7° da CONSTITUIGAO FEDERAL

................................. et eer et et et et et et e et e e e e et et e e s ereenneneeeeaeneaneseneetens sresenreseereeseneernnenenenrenens INSCMITA NO CNPJ

OUCPF SOb 0N .. e, por intermédio de seu representante legal o(a)
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SH(@) ettt sr b , portador(a) da Carteira de Identidade

N, et €dOCPF N .o , DECLARA, para fins do disposto no inciso V
do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que
n@o emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor de

dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz () .

Nome e assinatura do representante
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